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1- Choix de espace structure :

Apres avoir renseigné vos données de connexion, vous accédez a votre tableau de bord. Le
tableau de bord est votre page d’accueil. La gestion de vos formations se fait sur une seule
structure a la fois. Si vous gérez plusieurs structures, sélectionnez la structure siége (porteur
du numéro de déclaration d’activité) dans la liste déroulante sur votre tableau de bord (en haut
a droite sous votre nom) pour visualiser 'ensemble des formations. Sélectionnez bien
l’'organisme porteur du numéro de déclaration d’activité car c’est cette structure qui est

considérée comme organisme responsable.

SELECTIONNEZ VOTRE STRUCTURE

URES

2- Avant de commencer la saisie, quelques vérifications s’imposent :

2523701 - Batiment CFA Morm... - ST ETIENNE DU ROUVRAY {76800} - 23760058376 A

2523701 - Bitiment CFA Norm... - ST ETIENNE DU ROUVRAY (76800) - 23760058376

2500401 - Batiment CFA Normandie - Alengon

2500073 - Batiment CFA Normandie - Caen

2500062 - Batiment CFA Normandie - Coutances

2524084 - Batiment CFA Mormandie - Dieppe

2524048 - Batiment CFA Normandie - Evreux

Vérifiez si la formation
existe déja

Comment rechercher une
formation en apprentissage

Voir partie « Comment rechercher
une formation en apprentissage »

/

N\

Vérifiez la date d’échéance de
Lenregistrement au RNCP de la certification
préparée sur le site de France compétences
https://www.francecompetences.fr/

/

La formation existe

La formation
n’existe pas

X

Si la date d’échéance de la
certification est
ANTERIEURE a la date de
début de votre session
alors vous devez créer une
nouvelle formation

\

Si la date d’échéance
de la certification est
POSTERIEURE a la
date de début de
votre session alors
VOous pouvez ajouter
une nouvelle session

Ajouter ou
dupliquer une
session

Créer une nouvelle
formation (bouton
« ajouter »)

Dans la nouvelle formation, sélectionnez la
certification de remplacement. Si le
renouvellement de la certification est en die.fr

cotire 1l fanit attendre at eaicir |a formation
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Utilisation du Moteur de recherche des formations :

OFeli

Carif-Oref de Mormandie

Utilisez le menu de
gauche

Tableau de bord
Ma structure
Contacts
Formations

Lieux de formation

Nous contacter : service-offre@cariforefnormandie.fr
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= E Formations

Recherche rapide

Saisissez un mot clé
Référence @
Intitulé / Complément

Etat Dispositif

Mesure
% (016 - Contrat d'apprentissage

Lieu de formation
Code postal [ Ville @

Zones géographiques

Organisme
OF Responsable

Tableau des résultats

Avertissement : c’est la colonne Etat qui vous indique si

votre session est terminée, validée ou en attente ...

Vous avez la possibilité de trier par colonne en cliquant
sur les petites fleches a coté des intitulés de colonne

Référence Certif. Intitulé - N _ D’ale de Date de fin
session début

2025

Bac pro métiers de
I'€lectricité et de ses
® 2459090F environnements
& connectés - 1&re, 4089825 01/09/2025 31/08/2028
WO drmmis 2&me et 3eme
année (en
apprentissage)

Bac pro technicien
d'études du
8 2445418F batiment option A
) études et économie 4089925 01/09/2025 31/08/2028
- 1ére, 28me et
3&me année (en
apprentissage)

L@ 4089925

Vous avez également la possibilité
de filtrer les résultats

OF Formateur Dispositif Etat Dpt Ville

cad

® Bitiment CFA Contrat . VFIE:he
i 1 validée 14 &
die-Caen  d'app
web
® Bitiment CFA Contrat . VF'fhE
jie-Caen  d validée 14 Caen
‘ o web

Nous contacter : service-offre@cariforefnormandie.fr
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Puis sur le code RNCP (

Certifications

Cliquez sur la petite fleche pour déplier

lien France compétences)

Principal Certification Date fin enreg.
¥ 21303 - CAP couvreur 31/08/2022
Code RNCP A 889
Code scolarite 50023218
Accessible en apprentissage

Code de la fiche
RNCP889

Etat

Inactive

-L Téléchargerlafiche (%) Aide enligne ﬂ Supplément Europass : FR-EN

L'essentiel

Certification
remplacée par

-—  Nomenclature
du niveau de qualification

Code(s) NSF

Formacode(s)

N
2

Date d'échéance
de l'enregistrement

(o

RNCP35889 - CAP - Couvreur

Etat

8 Archivées v

Niveau 3

232 : Batiment

22437 : Couverture

31-08-2022

Dans la rubrique « Essentiel »,
vous accédez au nouveau
Code RNCP Compétences
France s’il est déja publié

Attention, toutes les formations en apprentissage doivent contenir a la fin de Uintitulé les

années dispensées et la

mention (en apprentissage)

Par conséquent, ces formations seront entierement dédiées a 'apprentissage.

Exemple : Bac pro agroéquipement - 2éme et 3eme année (en apprentissage)

Avant de créer une nouvelle formation,

vérifiez qu’elle n’existe pas déja!

Nous contacter

: service-offre@cariforefnormandie.fr
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Pour créer une action de formation, cliquez sur « Formations »

OFeli

Carif-Oref de Normandie

Tableau de bord
Ma structure
Contacts
Formations

Lieux de formation

Puis cliquez sur le bouton «ajouter »

EEm=E

herche rapid N Date d Date d .
Rechercheropide : Référence Intitulé . aede ate ce OF Formateur Dispositif Etat Dpt Ville
Saisissez un mot clé session début fin

@ Batiment CFA

Intitulé / Complément @ Fiche

Afficher| 25 4 éléments 6O formations /332 sessions < 2 3 4 5 . 14 >

Référence @

® 2330324F i - 12 2 -
BTSbitiment- Lireet2ime oo ovoo024  3uoppozs  MNommandie Contrat i 7 ST ETIENNE DU
L@ 1446275 année en apprentissage) Rouen Espace dapprentissage " ROUVRAY
Etst Dispositit Lanfry

% DIFF - Fiche validée web
BTS fluides-éneraies-

Déplacez le curseur sur « oui » puis cliquez sur la loupe pour accéder au moteur de
recherche des certifications

Nouvelle Formation n® Auto

La formation méne-t-elle & une certification, un dipléme ou une habilitation ? m

Certification *

X Annuler v Creer

Par défaut, le systeme télécharge toutes les certifications dont U'état est publié ! (Quelques
secondes de charge)

Nous contacter : service-offre@cariforefnormandie.fr
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Pour affiner votre recherche, utilisez le mode Rechercher

Vous pouvez indiquer le libellé du dipléme ou le code RNCP (attendre plusieurs secondes pour
que le résultat s’affiche)

Q Rechercher une certification X

bpa option travaux for| Certification valide
"
Code it © e ¢ Cote Code  Code Acces. Vatdours Niveaude - Premibre Derniére Date fin et
Certifinfo < RNCP RS scolarité Appr. sortie session session enreg.
< < Ministére de I'agriculture, de la
@ 55729  BPAopton travaux forestiers spécialté conduite de o 5832 55321301 [Fow)  someranetéimentaietde ot S 2007 01/01/2025  0- Publiées

machines forestiéres CAP, BER

la forét

A Avant d’aller plus loin, Vérifiez la date d’échéance de la certification!

Si la date de fin d’enregistrement de la certification est ANTERIEURE a
la date de début de votre session, 2 cas possibles:

- Lacertification est déja renouvelée sur France compétences
(cliquez sur le code RNCP dans ce méme tableau pour le vérifier) et
saisissez-le dans votre recherche

Certification

. RNCP39064 - BPA - Bicheron
remplacée par

- Lacertification n’est pas encore renouvelée, vous devez attendre sa
parution avant de créer votre formation

Q Rechercher une certification X

39064 Certification valide
1 élément sélectionné, Effacer la sélection
"
Code e * s Code Code  Code Acces. Vat Niveaude -  Premisre Deriére Datefin nt
Certifinfo itule igle RNCP RS scolarité Appr. alideurs sortie session session enreg.
Ministere de lagriculure,dela oo o
o © ® 116290 BPA option biicheron @ 39064 55321304 [ 0w ]  somersnetéaimentareetde oo 2026 31/12/2028  0-Publiées
la forét ’
Affichage de 1 31 sur 1 éléments < >
+ Valider ma sélection

Sélectionnez la certification en cliquant sur le bouton radio a gauche puis sur « Valider ma
sélection » puis sur « créer »

Champ « Intitulé : indiquer a la fin du libellé de
la certification, les années de formation

dispensées en apprentissage + entre

e ara < . .
L’intitulé, le niveau de sortie et parenthése (en apprentissage).

les objectifs s’insérent
automatiquement. Modifier ces Exemple : Un cap macon sui se déroule 2
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@ AB34575
Le 147447

CAP macgon - 1ére et 2éme année (apprentissage) 01/09/2022 31/08/2024

Durée de cycle (en année)

Obligatoire pour Uapprentissage, la durée de la formation correspond au nombre
d’années nécessaires pour que le cycle de la formation soit validé.

Exemple : pour un BTS en 2 ans, la durée de la formation sera de 2, qu’il soit accessible
dés la 1°® année de formation en apprentissage ou uniquement en 2°™ année

Si le BTS a une durée pédagogique réduite et ne dure qu’un an, alors la durée de cycle

sera 1.
B Soumetire pour validation ® Supprimer ma demande

Certificati E
ertihcations Principal  Certification Etat

[#1 102925 - Titre professionnel gestionnaire comptable et L
Publiées ~ i

@®

fiscal

Affichage de 1 3 1 sur 1 éléments < >

+ Ajouter

Durée de cycle N >

Cas particulier:
- Pour une formation d’une durée inférieure a 20 mois, indiquez 1 pour la durée de cycle
(on considére que la formation se déroule sur 1 an)
- Pour une formation d’une durée supérieure a 20 mois, indiquez 2 pour la durée de cycle
(on considere que la formation se déroule sur 2 ans)

La durée de formation est comprise entre 1 et 5 ans, elle est exprimée en année.

C’est cet élément qui vous donnera accés aux années accessibles dans la rubrique
cycles de lalternance dans la session.

Créer une session:

Attention, ne créez ici que des sessions dont le dispositif est « contrat d’apprentissage ».

Nous contacter : service-offre@cariforefnormandie.fr
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Sessions * -

Rechercher :
Liste des sessions
Date * Date Numéro oF
Référence de de Dpt Ville Dispositif de Etat
. . Formateur
début fin marché
Aucun résultat trouvé - réinitialiser les filtres
Affichage de 0 3 0 sur 0 éléments < >

+ Ajouter

Pour ajouter une session, cliquez sur le bouton « Ajouter »

Dates de session

- «Date de début » et « Date de fin » : champs obligatoires
Si besoin, vous pouvez préciser si la session est a la demande ou en ESP

e «Session alademande » : ouverture de la session en fonction du nombre d’inscrits

e «Entrée-Sortie permanente » : sessions programmeées réguliecrement tout au long de la
session (Exemple : 1 entrée tous les mois)

- Pour les Entrées et sorties a date fixe : ne cocher aucune case de ces deux cases

Dates de la session -

Session a la demande

Date de début * [ N I

La date de début de session ne doit pas étre vide

Date de fin * [ N I

La date de fin de session ne doit pas &tre vide

Entrée-Sortie permanente

Les dates de session doivent correspondre a la période en apprentissage. Exemple : un bac pro dont la
1ére année est en formation initiale (non saisie dans OFeli) et les 2eme et 3éme année sont en
apprentissage > les dates de la session saisie dans OFeli couvrent uniquement les 2eéme et 3eéme année
(les dates seront donc sur 2 ans).

Organisme formateur

L’organisme formateur est par défaut Uorganisme responsable !

Pour le modifier, cliquez sur la poubelle

A Pour visualiser cette session sur Kairos (72 h & minima aprés notre validation), votre SIRET de connexion Kairos doit
dessous

D au SIRET de l'organisme formateur,

*
OF Formateurs Nom Code postal Ville Siret Nda Certifications Principal

@ Batiment CFA Normandie (Sigge) 76800 Saint-Etienne-du-Rouvray 77811608700157 23760058376 ® P |
Affichage de 134 1 sur 1 éléments < >
+ Ajouter

N

Nous contacter : service-offre@cariforefnormandie.fr
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Puis cliquez sur « Ajouter ».

Ajouter

Structure *

Certifications

Cliquez sur la loupe : par défaut, vous avez acces a tous les organismes de formation
référencés dans notre base

Affiner votre recherche via Rechercher (ou directement sur les filtres des colonnes)

Q Rechercher une structure

batiment cfa| Méme

Référence

2500401

2500073

2500062

2524084

réseau

Nom SIRET

Batiment CFA

77811608700140
Normandie - Alengon
Bétiment CFA

77811608700132
Normandie - Caen
Batiment CFA

77811608700116
Normandie - Coutances
Bétiment CFA

77811608700082

Normandie - Dieppe

Batiment CFA

Département

- N° déclaration

Ville

d'activité
ST PATERNE ANTENNE-ORG
CAEN ANTENNE-ORG
COUTANCES ANTENNE-ORG
MARTIN EGLISE ANTENNE-ORG

Type

® ORG - Organisme de formation / DIFF -
Fiche validée diffusée

@ ORG - Organisme de formation / DIFF -
Fiche validée diffusée

® ORG - Organisme de formation / DIFF -
Fiche validée diffusée

® ORG - Organisme de formation / DIFF -
Fiche validée diffusée

® ORG - Organisme de formation / DIFF -

v Valider ma sélection

Puis sélectionnez la structure en cochant le bouton radio a gauche puis cliquez sur Valider ma
sélection puis sur Valider

Q Rechercher une structure

Rechercher ... Méme réseau

1 élément sélectionné. Effacer |a sélection

Référence

@ 2500401

® 2500073

(-] ® 2500062

® 2524084

10

Nom -

batiment.

Bétiment CFA Normandie -
Alengan

Bétiment CFA Normandie - Caen

Bétiment CFA Normandie -
Coutances

Bétiment CFA Normandie - Dieppe

SIRET

77811608700140

77811608700132

77811608700116

77811608700082

Département

+  Ville

72 STPATERNE

50  COUTANCES

76 MARTIN EGLISE

Nous contacter

+ N déclaration d'activité Type

ANTENNE-ORG

ANTENNE-ORG

ANTENNE-ORG

ANTENNE-ORG

"

@ ORG - Organisme de formation / DIFF - Fiche validée diffusée
® ORG - Organisme de formation / DIFF - Fiche validée diffusée
® ORG - Organisme de formation / DIFF - Fiche validée diffusée

B ORG - Organisme de formation / DIFF - Fiche validée diffusée

: service-offre@cariforefnormandie.fr
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Ce message apparait :

Vous venez de modifier I'OF Formateur
principal, souhaitez vous également mettre a
jour automatiquement le lieu de formation

principal et le lieu d'inscription ?

Sivous cliquez sur OUI, cela mettra a jour directement le lieu de la formation ainsi que
Lorganisme d’inscription (mémes données que 'OF formateur).

Modalité d’enseignement

Champ obligatoire, faites votre sélection dans la liste proposée

Lieu de la formation

Sivous avez répondu « oui » lors de votre changement d’organisme formateur, le lieu est
déja renseigné.

Si vous avez répondu « non », vous pouvez le modifier manuellement

Le lieu de la formation est par défaut organisme responsable !

Si Uadresse est différente de 'OF formateur, vous devez supprimer ce lieu puis cliquer sur

« Ajouter » et sélectionner votre lieu dans la liste déroulante. Indiquer une adresse compléete
(voie, code postal, ville). Si le lieu ne figure pas dans votre liste, vous pouvez en créer un
nouveau (attention aux doublons!)

Pour rappel: 1 session =1 lieu (2 lieux possible mais cela veut dire que les stagiaires se
déplacent sur ces 2 lieux au cours de cette session)

Contacts

Contacts *
onta Type Contact Téléphone / Email Structure Principal

Aucun résultat trouve

+  Ajouter

Indiquez un ou plusieurs contacts (de type « Référent Apprentissage » par exemple). Cette
information est utilisée dans le cadre de la gestion des voeux sur PARCOURSUP et AFFELNET.

Nous contacter : service-offre@cariforefnormandie.fr
11
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Vous ne pouvez pas créer de nouveaux contacts. Si la personne que vous souhaitez indiquer
dans la session ne figure pas dans votre liste, utiliser le champ texte ci-dessous. Nous
effectuerons les modifications lors de notre validation.

Demandes spécifiques sur les
contacts

Indiquez ici les contacts que vous souhaitez lier & cette session {organisme, adresse, nom, prénom, email, téléphone, fonction)
- soit carils ne sont pas présents dans Ia liste ci-dessus via le bouton " Ajouter”

- soit car ce sont des contacts externes a votre structure

Financements

Financements ~
Financements *

Dispositif Financeur Etat Etat recrutement N° marché Nb places

Aucun résultat trouvé

+ Ajouter

Cliquer sur le bouton « Ajouter » puis sélectionner le Financeur « Opco » et la mesure « Contrat
d’apprentissage »

Financeur * F.OPCO - OPCO v
Mesure * 016 - Contrat d'apprentissage v
Etat Dispositif * -- Choisissez un élément -- -
Etat de 1 - Places disponibles A

recrutement *

Le public s’insére

H *
- - e ;
Publics SRl ST e automatiquement

Cycles de l'alternance

Cette rubrique permet de préciser, pour cette session, les années dispensées en apprentissage
par rapport a la durée officielle de la certification.

A renseigner obligatoirement pour apprentissage (essentiel pour la visibilité sur
Parcoursup et Affelnet)

Nous contacter : service-offre@cariforefnormandie.fr
12
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Cycles de l'alternance -

Cycles (obligatoire pour

X Type Année Effectif minimal Capacité simuftanée Capacité cumulée
I'apprentissage)

Aucun résultat trouvé

+  Ajouter F

Pour chaque année accessible en apprentissage, cliquez sur Ajouter

A Attention : sivous n’avez pas renseigné la durée de cycle dans la partie formation, vous
n’aurez pas acces ici aux Années cycle

Exemple de saisie : vous avez un BTS accessible en apprentissage uniquement en 2°™ année,
sélectionnez « Année 2 » dans le champ « Année cycle » (dans tous les cas, la durée cycle dans
la partie formation doit étre égale a 2)

Cycles de I'alternance -

Cycles (obligatoire pour

X Type Année Effectif minimal Capacité simultanée Capacité cumulée
I'apprentissage)
CA - Contrat d'apprentissage Année 2 /s 0
Affichage de 1§ 1 sur 1 éléments ¢ >
+ Ajouter

Si celui-ci est accessible en apprentissage sur les 2 ans, cliquez 2 fois sur Ajouter pour indiquer
Année 1, Année 2.

Cycles de l'alternance -

Cycles (obligatoire pour

N Type Année Effectif minimal Capacité simultanée Capacité cumulée
I'apprentissage)
CA - Contrat d'apprentissage Année 1 P |
CA - Contrat d'apprentissage Année 2 Fan |
Affichage de 1 & 2 sur 2 éléments < >
+ Ajouter

Nous contacter : service-offre@cariforefnormandie.fr
13
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Année cycle = Annde 1

Type de cycle 1 - Contrat d'apprentissage

Effectif minima

Capacité
cumulés

Capacité
simultanée

Type
d'alternance

Rythme

- L-I-IUIE-

Année cycle : Préciser laou les
années en apprentissage

Type de cycle : L’année cycle ne peut étre
préciser « En sélectionnée que si vous avez
apprentissage » auparavant saisi la « durée

cycle » dans la fiche formation

Type d’alternance : Préciser
CA - Contrat
d’apprentissage

Rythme d’alternance : Préciser le rythme
de lalternance (ex. : 2 semaines en
centre, 2 semaines en entreprise)

M Effectif minimal : V'effectif minimal est le nombre
d'apprenants requis pour que la session de formation
s’ouvre.

Capacite simultanée : la capacité d'accueil simultanée
est le nombre maximal d'apprenants accueillis sur la
session de maniére simultanée. Exemple : sur un plateau
technique de couture, 12 machines a coudre peuvent
déterminer un accueil simultané de 12 apprenants.

Capacité cumulée : la capacité cumulée est le nombre
total d'apprenants qui pourront étre formés sur cette
session. Cette notion est distincte de la capacité
simultanée lorsque des entrées en formation sont
personnalisables.

Blocs de compétences

Blocs de compétences ~

Certification

+ Ajouter

/

Type Blocs

Aucun résultat trouvé

Cliquer sur Ajouter pour sélectionner les blocs de compétences concernés par cette session. Si
le bouton Ajouter n’est pas visible, c’est que la certification n’était pas proposée en blocs de
compétences sur France compétences (certifications antérieures a 2024 majoritairement).

14

Nous contacter : service-offre@cariforefnormandie.fr



mailto:service-offre@cariforefnormandie.fr

-oref &
cle normandie . ‘

Sélectionnez ensuite le type de validation : Pour apprentissage, sélectionnez obligatoirement le
type « Validation Totale » (pas de validation partielle pour Uapprentissage)

Certification * 75789 - BTS batiment
Type de validation * 02 - Validation Totale (tous les blocs sont validés)
Blocs de competences * x RNCP39801BC01 - Dimensionnement et vérification d'ouvrages

% RNCP39801BC02 - Conception d'ouvrages du batiment

x RNCP39801BC03 - Etude économique et préparation de chantier

* RNCP33801BC04 - Suivi de chantier dans le cadre de la conduite de chantier

» RNCP39801BCO5 - Implantation-essais dans le cadre de la conduite de chantier

Tous les blocs seront ainsi sélectionnés. Valider votre sélection.

Durées de la session

La durée est exprimée en HEURES : la durée totale est calculée automatiquement en fonction
de la durée en entreprise et la durée en centre.

Durées de la session -~

Durée en centre o heures
Durée en entreprise & heures
Durée totale * ) heures

Durée hebdomadaire o heures

Commentaire durée

Durée en centre (en heures) : Laisser le champ a vide si aucune heure n’est dispensée en
centre (ne pas mettre zéro!)

Durée totale (en heures) : Laisser le champ a vide si aucune heure n’est dispensée en
entreprise (ne pas mettre zéro!)

Durée totale (en heures) : le systeme calcule automatiquement la durée totale en fonction des
heures en centre et en entreprise. Ce champ est obligatoire et doit étre supérieure a zéro !

Nous contacter : service-offre@cariforefnormandie.fr
15
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Modalités pédagogiques

Modalités de la session -

Pré-requis
Aa Ag
Type de parcours * TP.01 - Formation en groupe (non personnalisable)

Rythmes * x R.03 - En alternance

Commentaire rythme

Equi 1t
quipements Type Colit indicatif Commentaire

Aucun résultat trouvé

+ Ajouter

Commentaire session

Prérequis : permet d’indiquer les conditions spécifiques d’acces a la formation, les aptitudes
requises, le dipldbme requis ...

Type de parcours : selon votre organisation
Rythme : indiquez en alternance

Commentaire rythme : si vous avez des précisions a apporter sur le rythme de 'alternance que
vous n’avez pas pu exprimé dans la partie « cycles de 'alternance »

Equipements : cliquez sur Ajouter pour indiquer les différents équipements requis pour suivre
cette formation

Commentaire session : dates de vos journées portes ouvertes par exemple

Organisation de Uinscription

Le lieu d’inscription doit obligatoirement étre renseigné (automatiquement renseigné a la
création mais possibilité de le modifier)

Organisation de l'inscription ~
Lieu d'inscription *
Début d'inscription

Fin d'inscription

Cliquer sur la loupe pour voir les lieux rattachés a Uorganisme formateur

Nous contacter : service-offre@cariforefnormandie.fr
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- Lieud’inscription : les lieux proposés sont ceux rattachés a U'organisme formateur
Si un lieu d’inscription est manquant, vous pouvez en créer un nouveau en cliquant
directement sur le bouton « Créer » puis en renseignant les différents items et terminer
par le bouton « Sauvegarder et choisir »

Enregistrer la session

+ Sauvegarder le brouillon

Une fois toutes les informations renseignées, ne pas oublier de cliquer sur Sauvegarder le
brouillon. Vous revenez ainsi a la partie descriptive de 'action de formation.

Soumettre pour validation la formation

B Soumetire pour validation ® Supprimer ma demande

Ne pas oublier de soumettre a validation votre formation pour que toutes vos modifications
soient prises en compte.

Lors de ce deuxieme enregistrement, un message demandera de confirmer la demande et
indiquera qu’une validation sera effectuée par nos services pour valider vos informations.

Confirmez vous la demande de modification de
votre formation 7 Une validation sera effectuée
pour valider ses informations.

‘ Annuler ‘ Confirmer

Une fois, votre fiche soumise a validation, elle est verrouillée (en lecture seule de votre
coté), il faut attendre que le Carif-Oref valide cette derniére pour que vous puissiez a
nouveau agir dessus.

Nous contacter : service-offre@cariforefnormandie.fr
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OFeli Cliquez sur Formations a
Carif-Oref de Normandie votre gauche pour accéder
au moteur de recherche
Tableau de bord des formations.
Ma structure
Contacts
Formations
Lieux de formation
Apres avoir recherché la
formation a modifier, cliquez sur
la Référence pour accéder a son
contenu.
N° *  Datede Date de OF .
Référence R . Dispositif Etat Dpt
session début fin Formateur
Bac pro pilote
de ligne de GRETA )
X Fiche
production - Rouen Contrat o
AB23294 ) 203908S 02/09/2024  31/08/2026 B} i validee 76
Année 2, Maritime d'apprentissage &
Année 3 (en (Siege) we

apprentissage)

En cliqguant simplement sur la référence, vous accédez en mode lecture, sans possibilité de
modification.

Pour modifier un contenu, cliguez ensuite sur Demande de modificatio

Formations / AB23294
= a Bac pro pilote de ligne de production - Année 2, Année 3 (en apprentissage) I_j
2524755 [ IFPRA [ 76130 MONT ST AIGNAN

Nous contacter : service-offre@cariforefnormandie.fr
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Une fois, vos modifications effectuées, ne pas oublier de soumettre a validation votre

formation pour que toutes vos modifications soient prises en compte.

Lors de ce deuxieme enregistrement, un message demandera de confirmer la demande et

indiquera gu’une validation sera effectuée pour valider vos informations.

Enregistrer la formation /

Si vous cliquez sur

« Supprimer ma
demande », vous annulez
vos modifications et vous
conservez vos données
initiales

Une fois votre fiche soumise a validation, elle est verrouillée (en lecture seule de votre
coté), il faut attendre que le Carif valide cette derniére pour que vous puissiez a nouveau

agir dessus.

Attention, toutes les formations en apprentissage contiennent a la fin du libellé (en
apprentissage) ce qui oblige a ne mentionner sur ces formations que des sessions dont le

dispositif est « contrat d’apprentissage ».

OFeli

Carif-Oref de Normandie

Ma structure

Cliguez sur Formations a

votre gauche pour accéder

Tableau de bord . au moteur de recherche
des formations.

E ®

Contacts

Formations

s
L

Lieux de formation

@

Nous contacter : service-offre@cariforefnormandie.fr

19



mailto:service-offre@cariforefnormandie.fr

de normandie

Apres avoir recherché la
formation a modifier, cliquez sur
la Référence pour accéder a son
contenu.

+ N Date d .
Référence Certil Intitulé _ ? e de Date de fin OF Formateur Dispositif Etat Dpt Ville
session début

2025 cae
Bac pro métiers de
I'électricité et de ses
@ 2459090F environnements ® Bitiment CFA Contrat @ Fiche
B3 connectés-lire, 4089825 0U0972025  3upero2s S e Velidée 14 Caen
Bl A 2&me et 3éme B A e web
année (en

apprentissage)

Puis cliquez sur « Demande de modification » .

»

—
< Liste des formations [1/24] 2445418F >

Informations Toute modification 3 votre fiche formation est soumise 3 validation de la part nos gestionnaires.

Pour apporter des veuillez initier lle demande d i grace au bouton "Modifier”.
Sessions

Informations complémentaires .
Informations ~

Gestion
Certifications . i
Principal = Certification Date fin enreg, Etat
Messagerie ® 116462 - Bac pro métiers de ['dlectricité et de ses environnements connectés 31/08/2029 8 Publides v
©  Echanger par message avec
‘votre CARIF.
Affichage de 1.3 1 sur 1 éléments < >

Sélectionnez 'onglet « Sessions »

Informations

Sessions * -

. Rechercher :
Informations complémentaires
Liste des sessions
Gestion Référence Date de Date de Dpt Ville Dispositif Numéro de Erat OF Formateur
début fin marché
Contrat ® Fichevaiidée @ Batiment CFA Normandie -
Messagerie ® 4089825 01/09/2025 31082028 14 Coon o sage . ot bt
Echanger par message avec
wotre CARIF. _— "
SR somz0s | 2 fuone | ConEE ) ® Fichevalidés @ Batiment CFA Normandie -
d'apprentissage web Eureux

/

Ensuite cliquez sur la référence de la session a modifier. Une fois vos modifications terminées,
cliquez sur « Sauvegarder le brouillon » puis sur « Soumettre pour validation »

Nous contacter : service-offre@cariforefnormandie.fr
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Attention, toutes les formations en apprentissage contiennent a la fin du libellé (en
apprentissage) ce qui oblige a ne mentionner sur ces formations que des sessions dont le
dispositif est « contrat d’apprentissage ».

OFeli

Carif-Oref de Normandie

Tableau de bord

Ma structure Cliquez sur Formations a
Contacts votre gauche pour accéder
Formafions au moteur de recherche
Hesxaetomaton des formations.

H ®

jas]
*

@

Aprés avoir repéré la formation, vérifiezen 1°¢
lieu la date de validité de la certification en
passant votre souris sur cette icbne

Titre valide (31/08/2028) (RUNHEREREIE @ Batiment CFA O Gtz Saint
® 2833569 finition du batiment - - Contrat -
S o du bermen 4089665 0092025  3uoarezs homande o vaidée 76 Etienne-
L@ 4089665 1ére, 2éme et 3eéme Rouen Espace d'apprentissage b du-Rouvra
année (en apprentissage) Lanfry we v

L'icbne apparaitra en rouge pour une certification archivée. Dans ce cas, vous ne devez plus
utiliser cette formation. Elle sera totalement archivée par nos services aprés la date de fin de la
derniere session enregistrée.

u

Titre archivé ou non valide

(31/08/2022)
RN rcur - 1&re et @ Batiment CFA G @ Fiche
2] 2&me année (en 152181 01/09/2023 31/08/2025 Normandie - Le validée 76 Montivilliers

d' it
apprentissage) Yo apprentissage web

@ AB30./76
Le 152181

Pour dupliguer une session, repérer la formation puis cliquez sur sa référence

/ Bac pro aménagement et ® Batiment CFA ® Fih —
® 833588 finition du batiment - 12 - Contrat e )
& r\\lon u. \menl ére, 153458 01/09/2023 31/08/2026 Normandie ontrat validée 76 Ftienne-
L@ 153488 2&me et 32me année (en Rouen Espace d'apprentissage b T
apprentissage) Lanfry we 4

Nous contacter : service-offre@cariforefnormandie.fr
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Cliquez ensuite sur « Demande de modification »

Formations / AB23294
= E Bac pro pilote de ligne de production - Année 2, Année 3 (en apprentissage)
2524755 / IFPRA / 76130 MONT ST AIGNAN

< Liste des formations [1/1] & Demande de modification

Informations

Pour dupliquer une session,
cliquez sur « Sessions »
dans le menu de gauche,

Sessions <+

Informations complémentaires

Gestion

Cliquez ensuite sur Uicbne a droite
de la session que vous souhaitez

dupliquer
N
Sessions * ~
Liste des sessions
o Date d = Dated N . . Numéro dk .
Référence . e de ate de Dpt Ville Dispositif umerf) e Etat OF Formateur
début fin marché
® 4067425 01092025 310082027 72 SantPateme  Comrat - D k23 <) EEImERER sl |
d'apprentissage validée web Normandie - Alengon
Contrat i ati
® 4067435 01/09/2025  31/08/2027 14 Caen onre - ® Fiche ® Batiment CFA 3R |

d'apprentissage validée web Normandie - Caen

Attention a la taille de votre écran (s’il est trop gros, un curseur horizontal en bas du
tableau vous permettra de vous déplacer vers la droite afin de visualiser cette icone)

Par défaut, les champs « Date de début » et « date de fin » sont vidés, renseignez celles-ci.
Bien vérifier les autres informations et les modifier si nécessaire.

Puis cliquez sur « Sauvegarder le brouillon » puis sur « Soumettre pour validation »

Attention, si vous laissez vos modifications en mode brouillon, celles-ci seront
supprimées automatiquement au bout de 5 jours !

Nous contacter : service-offre@cariforefnormandie.fr
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Besoin d’aide, contactez-nous:

Site de Caen : Nathalie Lavolo : nlavolo@cariforefnormandie.fr

Tél:02.31.95.03.14

Site de Rouen : Fabrice Curaudeau : fcuraudeau@cariforefnormandie.fr

Tél:02.35.73.98.64

Nous contacter : service-offre@cariforefnormandie.fr
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