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Création de compte

OFeli

Carif-Oref de Normandie

Me connecter 3 mon compte OFeli

Merci de vous authentifier pour accéder au service.

Identifiant
Saisissez votre identifiant

Mot de passe

Saisissez votre mot de passe @

~ Se connecter

Je n'ai pas encore de com
Créer un compte

J'ai oublié mon mot de passe
Réinitialiser mon mot de passe

1. Cliquez sur Créer un compte

OFeli

Carif-Oref de Normandie

Demande de création de compte OFeli

Veuillez renseigner vos informations pour créer un compte OFeli associé 4 votre
structure.

SIRET * N° déclaration d'activité *
Nom * Prénom *
Téléphone * Email *

.

Document (Déclaration d'activité)

DO Parcourir
~ Créer mon compte

Vous possédez déja un compte ?
Identifiez-vous

2. Renseignez les données demandées :

- le SIRET de 'organisme déclarant

- le numéro de déclaration d’activité fourni
par la Dreets

- le nom, prénom, téléphone et mail du
contact en charge de la saisie sur OFeli *

si vous étes nouvellement déclaré aupres de
la Dreets, vous pouvez déposer le document
de déclaration d’activité en cliquant sur

« Parcourir ».

Cliquez sur le bouton Créer votre compte

* Données personnelles : la création d’un contact implique I'acceptation pleine et entiére de la politique
de gestion des données personnelles d’OFeli que vous pouvez consulter sur notre site.
Avant de créer ce contact, assurez-vous d’avoir informé la personne de cette politique et d’avoir obtenu

son consentement.
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Attention : 1 compte = 1 adresse mail (il n’est pas possible de créer plusieurs comptes avec la méme
adresse mail)

3. Le message de confirmation de votre
demande s’affiche. Le Carif-Oref de Normandie
va traiter votre demande et vous envoyer

Demande confirmée prochainement une clé d’activation par mail.

Vatre demande a été prise en compte. Wous allez prachainement

recevoir une clé d'activation par mail.

Dans votre boite mail (pensez a vérifier vos courriers indésirables), ouvrez le message « demande de clé
d’activation » puis cliquez sur le lien Activer mon compte.

v

[Carif-Oref de Normandie] Demande de clé d'activation <> |
De  OFeli Normandie Date 2023-01-02 15:03

OFeli

Bonjour nl Ivl

Vous avez fait une demande de création de compte sur OFeli. Pour 'activer, cliguez sur le lien suivant : activer mon compte

Cordialement,

L'équipe Carif-Oref de Normandie

Féinitialiser votre mot de passe

4. Pour une création ou une réinitialisation, saisissez
ot puis confirmez votre nouveau mot de passe.

ol de passe .
Cliquez sur le bouton Sauvegarder.

Confirmer wotre mot de passe

Votre mot de passe doit contenir 8 caracteres
minimum dont une majuscule et un caractére spécial.
Terminez en cliquant sur Sauvegarder

+ Sanvenarder
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OFeli

Carif-Oref de Normandie

Me connecter 3 mon compte OFeli

Merci de vous authentifier pour accéder au service.

3. Vous revenez alors a I’écran de connexion.
Saisissez votre identifiant (votre adresse mail)

Identifiant puis votre mot de passe.

Saisissez votre identifiant Cliquez sur le bouton Se connecter.
Mot de passe

Saisissez votre mot de passe @

~ Se connecter

Je n'ai pas encore de compte

Créer un compte En cas d’oubli de votre mot de passe, cliquez sur
R — Réinitialiser mon mot de passe puis laissez-vous

Réinitialiser mon mot de passe N gUider.

®
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Tableau de bord

Apreés avoir renseigné vos données de connexion, vous accédez a votre tableau de bord. Le tableau de bord est
votre page d’accueil. A partir de cet écran, vous pouvez intervenir sur vos données déja enregistrées dans OFeli,
organisme(s) et formation(s).

SELECTIONNEZ VOTRE STRUCTURE 2523701 - Batiment CFA Norm... - ST ETIENNE DU ROUVRAY (76800} - 23760058376 v

Contacts 0 0
NOUVEAUX MESSAGES STRUCTURES NOUVEAUX MESSAGES FORMATIONS
Liste des contacts 5
Liste des contacts avec des droits 1
Formations Mémos @ Créer un mémo
Formations en cours de création o
Vous n'avez pas de mémos
{formations modifiées non ises au Carif-Oref pour validation) 0
Formations diffusées 69
Formations fonds publics diffusées 3
Formations en attente de validation par le Carif-Oref o

Formations non diffusées 5

Erreur liens site internet o

Choix de I’espace structure

- Sivous n’avez qu’un seul établissement, celui-ci sera implicite

- Sivous avez des droits d’accés sur plusieurs établissements, sélectionnez d’abord I'espace de la
structure sur laquelle vous souhaitez intervenir. Le choix de cet espace détermine ensuite I'affichage
de tous les autres éléments (fiche structure, formations, contacts ...).

- Pour toute création de formation, sélectionnez I’organisme de formation porteur du numéro de
déclaration d’activité

SELECTIONNEZ VOTRE STRUCTURE | 2523704 - Btiment CFA Morm.. - Saimt-Etienne-du-Rouviay [76800] - 23760058376 -

Pechercher..

2523701 - Batiment CRA Morm... - Saint-Etienne-du-Rouvray (FEB00) - 23760058376 I
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Les espaces de mon tableau de bord

Vous pouvez accéder a vos données en cliquant sur les liens de I'espace central ou en utilisant le menu de

gauche.
Menu
Menu de gauche Contacts Messagerie
Acceés direct aux éléments structure, Contacts liés a la structure Nombre de messages échangés
formations, contacts ... en fonction de Contacts qui ont des droits de entre vous et le Carif-Oref de
I’espace structure choisi saisie pour cette structure Normandie \
V4

Vous étes dans 'espace structure :
2523701 - Bétiment CFA
Normandie (Siége) - ST ETIENNE
DU ROUVRAY (76800) -
23760058376

OTRE STRUCTURE 2523701 - Bétiment CFA Norm.. - ST ETIENNE DU ROUVRAY (76480) - 23760058376 -

Contacts 0 0
Tableau de bord

Liste d tact: 5 NOUVEAUX MESSAGES STRUCTURES NOUVEAUX MESSAGES FORMATIONS
Ma structure iste des contacts

Contacts Liste des contacts avec des droits 1

Formations

Lieux de formation

Formations Mémos @ Créer un mémo

Formations en cours de création 0

Vous n'avez pas de mémos.
Brouillons (formations modifiées nan soumises au Carif-Oref pour validation) 0
Formations diffusées 69
Formations fonds publics diffusées 3
Formations en attente de validation par le Carif-Oref 0
Formations non diffusées 5

Erreur liens site internet 0

Pour insérer des mémos personnels
concernant vos taches a effectuer sur vos
formations par exemple

Formations /

e Formations diffusées : Toutes vos formations actuellement validées et diffusées sur notre site TMF et sites
partenaires

e Formations fonds publics diffusées : Toutes vos formations financées sur fonds publics actuellement validées
et diffusées sur notre site TMF et sites partenaires

e Formations en attente de validation : Formations ou sessions en attente de validation par nos services

e Formations non diffusées : Formations en attente de mise a jour et a réactiver si besoin

o Erreur liens site internet : Formations pour lesquelles une erreur de lien internet a été détectée. Le cas
échéant, merci de corriger ce lien URL vers votre site pour favoriser la visibilité de votre offre
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Modification de votre fiche organisme de formation

Votre fiche organisme Ma structure contient la description de votre organisme de formation :

- Les coordonnées (adresse postale, mail, site web ...)

- Les données administratives (SIRET, numéro de déclaration d’activité ...)
- Les informations relatives a votre organisation

- Les contacts de votre organisme

Tableau de bord

- Sivous avez des droits de saisie sur un seul organisme, vous accédez directement a votre Espace
structure

- Sivous avez des droits d’acces sur plusieurs organismes, la liste déroulante de I'ensemble des organismes
est située sous votre nom a droite du tableau de bord. Sélectionnez la ligne de I'organisme souhaité.

Vous étes dans Fespace structure SELECTIONNEZ VOTRE STRUCTURE | 2523701 - Balkment CFA Norm... - ST ETIENNE DU ROUVRAY (76800) - 23760058376 -

2523701 - Btiment CFA
Normandie (Sigge) - ST ETIENNE Rechercher.

DU ROUVRAY (76800) -

23760058376 2523701 - Bétiment CFA Norm... - ST ETIENNE DU ROUVRAY (76800) - 23760058376
Contacts 0
2500401 - Bétiment CFA Normandie - Alengon

@ Tableau de bord Liste des contacts 6 NOUVEAUX MESSAGES STRUCTURES 2500073 - Btiment CFA Normandie - Caen
Ma structure Liste des contacts avec des droits 2 2500062 - Bitiment CFA Normandie - Coutances
O Contacts 2524084 - Bitiment CFA Normandie - Dieppe
# Formations 2524048 - Bétiment CFA Normandie - Evreux
® Lieux deformation Formations Mémos EE— -

@ reer unmemo

Cliquez sur Ma structure pour accéder au détail de votre organisme de formation.

N’oubliez pas d’effectuer cette démarche autant de fois que de structures accessibles dans votre espace.
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Pour modifier ou compléter votre fiche structure, cliquer sur Demande de modification

Ma structure / 2523701 Nathalie LAVOLO
a4t i e athalie
= Bétiment CFA Normandie (Siége) nlavolo@cariforefnormandie fr
76800 ST ETIENNE DU ROUVRAY / Numéro DA : 23760058376/ Siret : 77811608700157 / UAI : 0763517K

@ Demande de modification

Toute modification & votre fiche structure est soumise 2 validation de la part nos gestionnaires.

ldentité

Pour apporter des changements, veuillez initier une nouvelle demande de modification grace au bouton ci-contre.
Coordonnées
Organisation Identité -

Infos pratiques

Nom d'usage Bétiment CFA Normandie (Sitge)
Contacts

Raison sociale Bétiment CFA Normandie
Complément organisme de formation

SIRET 77811608700157

Formations de I'OF
Tout changement de SIRET doit &tre communiqueé directement au Carif-Oref de Normandie

Gestion . X
N° déclaration d'activité 23760058376

Vous pouvez accéder aux différents onglets de la fiche ici.

Lorsque votre saisie est terminée, pensez a cliquer sur soumettre pour validation

0Fe|i Ma structure / 2523701
Batiment CFA Normandie (Siége)
Carif-Oref de Normandie 76800 ST ETIENNE DU ROUVRAY / Numéro DA : 23760058376 / Siret : 77811608700157 / UAI : 0763517K

Nathalie LAVOLO
nlavolo@cariforefnormandie fr

® Supprimerma + Sauvegarder le © Soumettre pour
demande brouillon validation

<STAGING />

Identité Votre fiche structure est en cours de
Vous pouvez apporter tous les chang & ires et vos A tout moment. Lorsque vous avez complété vos changements, vous pouvez
Coordonnées "Soumettre pour validation”, votre demande sera alors vérifiée par nos gestionnaires

Organisation

Identité -
Horaires
Contacts Nom d'usage Bitiment CFA Normandie (Siége)
Complément organisme de formation Raison sociale Batiment CFA Normandie
Formations de 'OF
SIRET 77811608700157
Complément dinformations AIO Tout changement de SIRET doit étre communiqué directement au Carif-Oref de Normandie
Mesures d'aides N° déclaration d'activité 23760058376
Gestion Code APE

Efface vos modifications

Sauvegarde temporairement vos informations

Envoi de votre demande de notification au Carif-Oref
de Normandie pour vérification et publication

Attention : apres votre de demande de validation, vous ne pouvez plus modifier la fiche organisme tant que nous
ne I'avons pas validée de notre c6té.

service-offre@cariforefnormandie.fr
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ldentité

Les champs grisés sont alimentés a partir de bases de données nationales, ils ne peuvent pas étre modifiés par
vos soins via la plateforme OFeli. En cas de changement, merci de contacter nos services afin que nous
procédions a la modification (nos coordonnées en derniére page de ce document).

OFeli Ma structure / 2500062 I
_ ) = Bétiment CFA Normandie - Coutances ﬂ ;B\éranl@lree_'r
Carif-Oref de Normandie 50200 COUTANCES / Numéro DA - - / Siret - 77811608700116 / UAI - 05012491

Tabl d
® Supprimer ma ~ Sauvegarder le B Soumettre pour
Ma structure demande brouillon walidation

Identite Votre fiche structure est actuellement en cours de modification.
Vous pouvez apporter tous les changements nécessaires et sauvegarder vos changements a tout moment. Lorsque vous avez complété vos
Coordonnées changements, vous pouvez "Soumettre pour validation®, votre demande sera alors vérifiée par nos gestionnaires.
Organisation
Identité -
Horaires
Contacts Nom d'usage Batiment CFA Normandie - Coutances

Complément organisme de formation Raison sociale Batiment CFA Normandie - Coutances
Formations de 'OF
SIRET 77811608700116
Complément d'informations AlO Tout changement de SIRET doit &tre communiqué directement au Carif-Oref de Normandie
Mesures d'aides N déclaration d'activité
Gestion Code APE

Coordonnées

- Si votre adresse a changé, nous vous invitons a nous contacter par mail (service-offre @cariforefnormandie.fr)

- Pour ajouter une adresse mail a votre structure, cliquez sur le bouton Ajouter

Emails

Type Diffusion Email Principal
| « Oui | batimentcfanormandie@batimentcfanormandie.fr @ e |
Affichage de 1 3 1 sur 1 éléments < *
+ Ajouter

Une fenétre s’ouvre . Complétez les différents éléments puis Valider

Méme démarche pour toutes les rubriques proposant un bouton « ajouter »

®
service-offre@cariforefnormandie.fr

.oref 10

de normandie


mailto:service-offre@cariforefnormandie.fr

Guide d’utilisation
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Organisation

Cet élément vous permet de visualiser les possibles rattachements de votre structure avec d’autres (en fonction

du N° SIREN ou du réseau d’appartenance).
Nous contacter pour toute modification.
Organisation -

Structures rattachées
Référence Nom

Affichage de 0 & O sur 0 éléments

Parent
Référence Nom

2523701 Batiment CFA Normandie (Siege)

Infrastructures d'accueil

Types

Aucun résultat trouvé

Types

DIFF - Fiche validée diffusée / ORG -
Organisme de formation

CcP

76800

CcP Ville Siret Nda

< >
Ville Siret Nda
ST ETIENNE
DU 77811608700157 23760058376
ROUVRAY

- Structures rattachées : liste des structures rattachées au siege (antennes, établissements secondaires ...)
- Parent : Organisme responsable (siege) — porteur du numéro de déclaration d’activité

Contacts

Précision : le contact dit « principal » correspond a la personne responsable de I’établissement

Contacts

Réf. = Prénom Nom Type

8524C  Natt LvL

Fonction

Rechercher :

Service Princ; Diff.

| v oui |

Pour tout ajout ou suppression de contact, utilisez ce champ texte (vous n’avez pas la main pour ajouter ou

supprimer un contact)

Demandes spécifiques sur
les contacts

Indiquez ici les contacts que vous souhaitez ajouter, modifier ou retirer (nom, prénom, email, téléphone, fonction).

®
service-offre@cariforefnormandie.fr
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Qualité
Affichage automatique de vos labels Qualiopi

Qualité ~

Qualiopi Action de formation Bilan de compétences Walidation des acquis de I'expérience Action de formation par apprentissage
Habilitations

Liste des certifications / habilitations pour lesquelles vous étes habilités a former ou a organiser I'évaluation (si
vous constatez un manque, adressez-vous au certificateur pour qu’il ajoute votre SIRET dans la liste

Habilitations Rechercher:
:::t;;eation ;:::ep :;de Libellé Former Organiser eD:rt:g]?n
@ @ 114014 © 36930 Technicien d'installation et de maintenance de pompe a 29/09/2025
chaleur
5 @ 114158 % 37055 Poseur agenceur de cuisines et salles de bains |E‘ |I| 23/11/2025
% ® 118007 6894 Certificat Pix 28/11/2029
Affichage de 1 & 3 sur 3 éléments < >

Formations de I’OF

Cet élément vous permet de visualiser la liste des formations déja intégrée dans la base (en cliquant sur le lien
bleu), soit en tant qu’OF responsable, soit en tant qu’OF formateur.

Formations de I'OF -

Formations de I'OF [@ Voir les formations dont I'OF est responsable & Voir les formations dont I'OF est formateur
Gestion

Document : pour nous faire parvenir des documents liés a votre organisme (document d’une certification qualité
..., cliquez sur ajouter

Historique : pour consulter I'historique des dates de modification de votre fiche structure

Validation de la saisie

@ Supprimerma + Sauvegarder e & Soumetire pour N’oubliez pas de cliquer sur Soumettre
demande brouiflon validation pour validation en haut de I’écran

®
service-offre@cariforefnormandie.fr
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Puis confirmez pour envoyer votre demande
Confirmez-vous la demande de modification de [JIGEIUCEIITCUTIEN

Le systéme ne vous sort pas directement du
formulaire, vous pouvez encore annuler votre
demande

votre structure ? Une validation sera effectuée
pour valider ses informations.

% Annuler ma demande de vérification

‘ Annuler H Confirmer ‘

Ou cliquez sur le menu de gauche pour le
quitter

Moteur de recherche des formations

2 possibilités d’utiliser le moteur de recherche : le menu de gauche ou le bloc « Formations »

@ Tableau de bord Espace R o v
STRUCTURE 2523701 - Bitiment CFA Normandie (Siége)
B Mma

Contacts 0

0

® Lieux de formation
NOUVEAUX MESSAGES FORMATIONS

UX MESSAGES STRUCTURES

Liste des contacts

Liste des contacts avec des droits

Mémos @ Créer un mémo

Formations

Formations diffusées 59

Vous n'avez pas de mémos.
Formations fonds publics diffusées 1

Formations en attente de validation par Ofeli - Carif-Oref de Normandie o
Formations non diffusées 45

Erreur liens site internet 0o

Le menu de gauche vous permet de visualiser I'ensemble de vos formations (cliquez sur Formations), qu’elles
soient publiées, terminées, en cours de création ... Possibilité d’affiner sa recherche en renseignant au moins un
critere.

Recherche de formations : elle permet d’affiner la sélection de formations et/ou de sessions

- Larecherche s’effectue avec une recherche booléenne “ET” entre les champs de recherche.
Exemple pour rechercher les formations boulanger a Cherbourg :
o Rubrique Intitulé = boulanger
o Rubrique Ville = Cherbourg

Puis cliquez sur « rechercher »

®
service-offre@cariforefnormandie.fr
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Principaux critéres de recherche

- Recherche rapide : la recherche s’effectue sur l'intitulé de la formation ou la référence de la formation

- Référence : Sélectionnez ici le F pour un numéro de Formation ou le S pour un numéro de Session

Référence @ /
a833588;a830428

Possibilité d’effectuer une recherche par le numéro de la formation (numéro complet — exemple A830428
ou *28 affichera tous les numéros de formation contenant le chiffre 28) ou par le numéro de la session.
Possibilité de rechercher plusieurs numéros, dans ce cas, utilisez le séparateur « ; » entre chaque numéro.

- Intitulé : saisir un mot ou un libellé (attention, en cas de libellé, celui-ci doit correspondre au libellé exact,
pas de troncature a ce niveau)

- Maesure : pour retrouver vos formations en fonction de leur dispositif de financement, sélectionnez dans
la liste ou tapez quelques lettres.

- Numéro de marché : retrouvez vos formations liées a un numéro de marché région

Pour lancer votre recherche, cliquez sur Rechercher. Pour réinitialiser votre recherche, cliquez sur la croix

:

Le bloc Formations vous permet d’accéder a une recherche pré-filtrée

- Formations diffusées : uniguement les formations en cours et a venir, exportées vers nos partenaires
ainsi que sur Trouver ma formation

- Formations fonds publics diffusées : toutes les formations conventionnées

- Formations en attente de validation par le Carif : les formations pour lesquelles une demande de
validation par nos services est en cours

- Formations non diffusées : les formations dont toutes les sessions sont terminées ou en attente de
renouvellement RNCP. Il n’y a pas d’export vers nos partenaires et elles ne sont pas affichées sur notre
site web.

- Erreur lien site internet : les URL des sites renseignés sont erronées

Pour accéder a la recherche de formation, cliquez sur Formations dans le menu a gauche de I'écran.
Le bouton Ajouter permet de créer une nouvelle formation.

Le bouton Exporter permet d’effectuer un export Excel de toutes les formations ou uniquement celles que
vous avez sélectionnées avec la case a cocher en début de ligne.

®
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Tableau de résultats

Avertissement : un affichage couleur ou la colonne Etat vous indiquera si votre session est terminée,
diffusée ou en attente (vous ne voyez plus celles qui sont définitivement archivées)

Vous avez la possibilité de trier par ordre croissant ou décroissant en cliquant sur les petites fleches

- N Date de .
Référence Intitulé ) ate Date de fin OF Formateur Dispositif Etat Dpt Ville
session début
titre
Titre professionnel chargé . @ Fiche
@ AB35369 Contrat
d'affaires du b3timent - en lan 152161 01/09/2023  31f03z024 3 DaimentCRA onre validée 27 EVREUX
L® 152161 5 Normandie - Evreux  d'apprentissage
(en apprentissage) web
Titre professionnel technicien
de maintenance en chauffage,
9330544F ventilation et climatisation - B Béitiment CFA Contrat Fiche
1&re et 2&me année (en 1457695 01/09/2024 31/08/2026 Normandie - Le Japprentissage enattents 76 MONTIVILLIERS
145, - -
L@ 1457695 apprentissage) - EN ATTENTE Havre PP g au Carif
RENOUVELLEMENT RNCP
34159
Titre professionnel installateur
8 A834977 en thermique et sanitaire, en ® Bii t CEA Contrat B Sessi
partenariat avec 19°C lécole 149509 0L01/2023  31/12/2023 men ontrat ession 57 EVREUX
L@ 149509 MNormandie - Evreux  d'apprentissage terminée

du génie climatique (En
apprentissage)

Vous avez également la possibilité de filtrer les résultats

Afficher 25 & éléments 23 formations.

N® Date de Date de OF s

Référence Intitulé Dispositif Etat Ville
session début fin Formateur P
cout
BP métallier - 1&re Batiment CFA i
- . . . Contrat Session
AB01275 & et 2eme année (en 81257 01/09/2018 30/06/2020 Normandie - : ., 50 COUTANCES
i d'apprentissage terminée
apprentissage) Coutances
Batiment CFA i
) Contrat Session
L 93787 01/09/2019 30/06/2021 Normandie - i ., 50 COUTANCES
d'apprentissage terminee
Coutances
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Exporter des formations

Vous pouvez, si vous le souhaitez, exporter vos formations via le bouton Exporter

Pour exporter I'ensemble de vos formations,
= Formations cliquez directement sur Exporter
Pour un export partiel, sélectionnez les
formations souhaitées en cliquant sur les cases
p a cocher (a faire sur chaque page de votre
liste) puis cliquez sur Exporter
Choisir le format de votre export (excel ou

Ihéo 2.3 format XML). L'export est alors
généré.

Lhéo, c’est quoi ?

Lhéo (Langage Harmonisé d’Echange sur I'Offre) est une norme informatique XML qui permet de décrire, de
maniere structurée, un flux d’offre de formations. Ce langage a été congu afin d’échanger des données sur I'offre
de formation entre les systémes d’informations des différents acteurs du champ de la formation professionnelle :
organismes de formation, financeurs, diffuseurs. En adoptant un langage commun, les offres sont présentées de
maniere homogeéne et sont ainsi plus facilement comparables par le grand public et par les professionnels de
I’orientation (le Ihéo 2.3 est celui actuellement utilisé).

Pour en savoir plus : http://lheo.gouv.fr/2.3/

Le fichier géré est visible en cliquant sur la cloche en haut a droite de votre liste de formations \

a4

Afficher 25 4 éléments &2 formations. < 1 .. 20 2

= N Date d Date d OF .
Référence Intitulé . ? € de atede Dispositif Etat
session debut fin Formateur

Pour le télécharger, cliquez sur le fichier
Notifications
Export formations.xlsx
iy a 3 minutes

Vous pouvez I'ouvrir directement ou le retrouver dans votre dossier de téléchargements

®
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Création d’une formation

2523701 - Batiment CFA Mormandie (Siége) &
Avant de créer une formation :
batiment cfa nu:url
LOLwUT - BEUIISIL L1 M IS - Attention a bien sélectionner dans
Dieppe votre espace structure I'organisme
2524048 - Bitiment CFA Normandie - Evreux | porteur du numéro de déclaration
2624085 - Bitiment CEA Normandie - Le d’activité qui seul est considéré
Havre comme organisme responsable !

2524083 - Batiment CFA Normandie - Rouen
Espace Lanfry

2523701 - Batiment CFA Mormandie (Sigge)

Sur la partie de gauche, cliquez sur « Formations » puis sur « ajouter » (vérifier avant qu’elle n’existe pas déja)

OFeli a Formations
Base de VABF commune

A Nathalie LAVOLO

nlavolo@cariforefnormandie fr

< STAGING />
‘
& Tableau de bord Afficher 25 & |éléments  Aucune formation.
Bl Mastructure ) .
2 rapide Référence Intitulé - Datede Date de OF Dispositif Etat Dpt Ville

@ Contacts ez un mot clé ' début fin Formateur P P
@ Formations Référence @ ﬂ

Intitulé / Compigment. Aucun résultat trouvé - réinitialiser les filtres

Affichage de 03 0 sur 0 éléments
Etat Dispasitf
x 05 - Diffusion x

Mesure

lLieu de formation

Le systéme vous demande si votre formation mene a une certification ou une habilitation.

Choix 1 : Votre formation n’est pas certifiante, cliquez directement sur Créer

Nouvelle Formation n® Auto

m La formation mene-t-elle a une certification, un diplome ou une habilitation

de normandie
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Choix 2 : Votre formation est certifiante, déplacez le curseur sur Oui

Nouvelle Formation n® Auto

m La formaticn méne-t-lle & une certification, un dipldme ou une habilitation 7

Certification *

% Annuler

Puis cliquez sur la loupe pour accéder au moteur de recherche des certifications (RNCP et Répertoire spécifique)
Par défaut, le systéme télécharge toutes les certifications dont |'état est publié ! (Quelques secondes de charge)

Pour affiner votre recherche, utilisez le mode Rechercher

Vous pouvez indiquer le libellé du diplome, le code RNCP, le code RS ou la référence Certifinfo (attendre
plusieurs secondes pour que le résultat s’affiche)

Q Recherchg' une certification

bts enveloppe Certification valide
|

Acces. Niveau de Premigre Derniére Date fin

Valideurs - N Etat
sortie session session enreg.

Code Code Code

Code
RNCP RS scolarité Appr.

Certifinfo

Intitulé T sighe

Ministére de lenseignement
supérieur et de |a recherche

@ 87865  BTS enveloppe des bétiments : conception et réalisation @ 37495 32023205 [ ou] Ministére de ['intérieur et des outre-
— mer

Ministere de éducation nationale
Affichage de 1 & 1 sur 1 éléments. < >
~ Valider ma sélection

La présence des valideurs dans ce tableau ainsi que la date de fin d’enregistrement vous aident a faire le bon
choix . Si la date de fin n’est pas indiquée, la colonne « premiére session » (d’examen) peut vous donner
I'indication d’un nouveau dipldme. Votre choix effectué, cochez le bouton radio a gauche puis cliquez sur Valider

N;’E“ 5B 5018 31/12/2028  0-Publides
R

ma sélection.

Nouvelle Formation n® Auto

La formation méne-t-elle & une certification, un dipléme ou une habilitation 7 m

Certification * 87865 - BTS enveloppe des batiments - conception et réalisation n

®  Annuler

Cliquez sur Créer pour valider votre choix

@
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na

Il est possible de sélectionner plusieurs certifications (ou habilitations). Dans ce cas, le stagiaire sera amené a
valider ces différents titres au cours de sa session de formation (tout ou partie des blocs de compétences). Ces
éléments seront a préciser dans la session, rubrique « Blocs de compétences ».

Apreés le choix d’une certification, les informations générales de votre formation sont préremplies a partir du
référentiel :

- La certification sélectionnée

- L'intitulé de la formation (reprise de I'intitulé de la certification)

- Le niveau d’entrée (automatiquement a « sans niveau spécifique ». A modifier par vos soins si besoin).
- Le niveau de sortie

- L'objectif de la formation

- Le contenu (si renseigné dans Certifinfo)

La date de fin d’enregistrement et I'état de la certification vous permette de vérifier la validité de la
certification sélectionnée. Dans cet exemple, vos dates de début de sessions devront obligatoirement étre
inférieure au 31/12/2028.

Informations -

Certificati .
eruncations Principal Certification Date fin enreg. Etat

® [ 87865 - BTS enveloppe des batiments : conception et réalisation 31/12/2028 @ Publides v i

Affichage de 13 1 sur 1 éléments < »

+ Ajouter

Durée de cycle (en années, 2 °
obligateire pour I'apprentissage)

Durée de cycle (obligatoire pour 'apprentissage)

- Ladurée de cycle (en année) : obligatoire pour I’apprentissage, la durée de la formation correspond au
nombre d’années nécessaires pour que le cycle de la formation soit validé.
Exemple : pour un BTS en 2 ans, la durée de la formation sera de 2, qu’il soit accessible dés la 1% année
de formation en apprentissage ou uniquement en 2°™® année
Si le BTS a une durée pédagogique réduite et ne dure qu’un an, alors la durée de cycle sera 1.
La durée de formation est comprise entre 1 et 5 ans, elle est exprimée en année.

C’est cet élément qui vous permettra de renseigner la rubrique cycles de I’alternance dans la session.

®
service-offre@cariforefnormandie.fr
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- L’organisme responsable : correspond a |'organisme que vous avez sélectionné dans votre espace
structure (voir page 1). Attention a bien sélectionner I'organisme porteur du numéro de déclaration
d’activité qui seul, est considéré comme organisme responsable !

Si vous ne voyez pas ce numéro de déclaration d’activité a I'affichage, cliquez sur
Supprimer ma demande pour retourner sur le tableau de bord et modifier votre Espace structure.

OF Responsable *

Référence  Nom Types CcP Ville Siret Nda
i =
o e A Nammsn | = e - EIERGEE ETIENNE
. formation / DIFF - Fiche 76800 77811608700157 23760058376
2523701  (Siege) o DU
validée diffusée
ROUVRAY

Objectif

Compétence(s) a acquérir, a améliorer ou a entretenir exprimée(s) initialement par les commanditaires et/ou les
apprenants. Il doit exprimer clairement les compétences visées (savoirs, savoir-faire, comportements). Il doit étre
formalisé.

Contenu
Description détaillée des différents sujets traités dans la formation, en fonction d'objectifs pédagogiques et de
formation définis explicitement.

Résultats attendus
Ils matérialisent le passage en formation et en précisent les modalités de reconnaissance ou de validation.

Création d’une session (formation en cours de création)

Sessions * -

Rechercher:
Liste des sessions
Référence Date de début +  Date de fin Dpt Ville Dispositif Etat OF Formateur

Aucun résultat trouveé - réinitialiser les filtres

Affichage de 0 & 0 sur 0 gléments < »

+ Ajouter

Cliquez sur le bouton « Ajouter »

®
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Dates de la session

-« Date de début » et « Date de fin » : champs obligatoires

-« Session a la demande » : ouverture de la session en fonction du nombre d’inscrits

-« Entrée-Sortie permanente » : sessions programmeées régulierement tout au long de la session
- Entrée et sortie a date fixe : ne cocher aucune case

A Pour les formations inférieures a 35 h, afficher des sessions du 02/01/année N au 30/12/année N
en entrées et sorties permanentes (voir exemple ci-dessous)

Dates de la session -

Session a la demande

Date de début * 02012025

Date de fin * 30/12/2025

Entrée-Sortie permanents

Organisation de la session

Organisme formateur

ATTENTION : A la création d’une session, I’organisme formateur est par défaut I’organisme responsable !

Pour information, votre SIRET de connexion sur KAIROS doit correspondre au SIRET de I'organisme formateur
principal indiqué ici. Si vous souhaitez le modifier, cliquez en premier lieu sur la « poubelle »
I'affichage

our le retirer de

Organisation de la session -

A Pour visualiser cette session sur Kairos (72 h & minima aprés notre validation), votre SIRET de connexion Kairos doit correspondre au SIRET de l'organisme formate
dessous

principal ci-

OF Formateurs *

Nom Code postal Ville Siret Nda Certifications Principal
@ Batiment CFA Normandie (Sigge) 76800 ST ETIENNE DU ROUVRAY 77811608700157 23760058376 ® s B
Affichage de 1 & 1 sur 1 éléments ¢ >

+ Ajouter

Puis sur le bouton Ajouter

®
service-offre@cariforefnormandie.fr
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acces a tous les organismes de formation
Structure* [l | | référencés dans notre base

Certifications

Affiner votre recherche via Rechercher ou via
les filtres sur chaque colonne

X% Annuler ~ Valider

Q Rechercher une structure L3

Rechercher .. Méme réseau
1 élément sélectionné. Effacer la sélection
|
Référence Nom < SIRET Département s ville ¢ N°déclaration d'activité Type

bétiment

Bétiment CFA Normandie -

® 2500401 o 77811608700140 72 STPATERNE ANTENNE-ORG 8 ORG - Organisme de formation / DIFF - Fiche validée diffusée
® 2500073 Batiment CFA Normandie -Caen 7811608700132 14 caen ANTENNE-ORG 8 0RG - Organisme de formation / DIFF - Fiche validée iffusée

Béfiment CFA Normandie -
o ® 2500062 men ermandie 7781608700116 50 COUTANCES ANTENNE-ORG ® ORG - Organisme de formation / DIFF - Fiche validée diffusée

Coutances

@ 2524084 Batiment CFA Normandie - Dieppe  77811608700082 76  MARTIN EGLISE ANTENNE-ORG @ ORG - Organisme de formation / DIFF - Fiche validée diffusée

Puis sélectionnez la structure en cochant le bouton radio a gauche puis cliquez sur Valider

Ce message apparait :

Vous venez de modifier I'OF Formateur

principal, souhaitez vous également mettre a

jour automatiquement le lieu de formation
principal et le lieu d'inscription ?

Si vous cliquez sur OUI, cela mettra a jour directement le lieu de la formation ainsi que I'organisme d’inscription
(mémes données que I'OF formateur).Sinon, cochez non

Modalité d’enseignement

Medalité d'enseignement * Choisissez un €lément i

Sélectionnez dans la liste la modalité concernée (entierement en présentiel, entierement a distance, en présentiel
et a distance)

@
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Lieu de la formation

Le lieu de la formation est par défaut I’organisme responsable ! (sauf si vous I'avez modifié en méme temps que

I’OF formateur)

Si le lieu indiqué n’est pas celui souhaité, supprimez-le (via la corbeille) puis cliquez sur le bouton Ajouter.

Il est possible d’indiquer plusieurs lieux si les stagiaires sont amenés a se déplacer sur ces différents lieux au cours
de cette session (par exemple, la partie théorique a un endroit et la partie pratique a un autre).

Lieux de f tion *
feux de formation Nom Adresse Principal
& Batiment CFA Normandie CS 10050 125 avenue Edmund Halley 76800 ST ® §
(Siege) ETIENNE DU ROUVRAY
Affichage de 1 a 1 sur 1 éléments ¢ »
+ Ajouter

La liste des lieux de formation proposée est uniquement en lien avec I'organisme formateur choisi.

Si le lieu de formation que vous cherchez n’est pas répertorié dans cette liste, cliquez sur Créer (attentions aux

doublons !).

Renseignez le nom du lieu (ex : Mairie, Hotel Novotel, etc) puis saisissez I'adresse dans Rechercher une adresse.

Sélectionnez I'adresse, les champs seront automatiquement renseignés et I'adresse géolocalisée.

Nom du lieu *

SIRET

Rechercher une adresse

N° + voie *

20,24, Lieu-git,

BF. S,

Code postal * 14610

Ville *

Latitude *

Longitude *

Téléphone
P - . T4 B . 5 ! LY
+ M . E : 3

1 ‘
- o )

Cliquez sur Sauvegarder et choisir en bas de I'écran.

®
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Contact session

Ajouter un contact dans une session :

Contacts
Type Contact Email Téléphone

Aucun résultat trouseé

Affichage de 02 0 suwr O déments <

+ Ajouter

Cliquez sur Ajouter

Choisissez le « type de contact » dans la liste si besoin
.
01 - Type par défaut
02 - Reférent
L 1 - Reférent handicap
L 12 - Référent FOAD
L 13 - Refrent vaE
14 - Référent Apprentissage
L 2 - Reférent mabilits internationzle
L 3 - Référent pédagogique
L &- Reférent qualits

Puis sur la loupe pour accéder a la liste des contacts
existants dans la structure

= 02 - Référent

Attention : les contacts indiqués dans la liste sont uniguement ceux rattachés a vos structures (siege et
antenne(s)).

Pour ajouter un contact (interne ou externe), merci d’indiquer les éléments dans le champ texte dédié aux
demandes de contacts spécifiques de la fiche session. Nous nous chargerons de son rattachement dans la session.

Demandes spécifiques
sur les contacts

Indiquez ici les contacts que vous souhaitez lier a cette session (organisme, adresse, nom, prénom, email, téléphone, fonction) :

- soit car ils ne sont pas présents dans la liste ci-dessus via le bouton "Ajouter”
- soit car ce sont des contacts externes & votre structure

®
service-offre@cariforefnormandie.fr
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Financements

Ce champ de saisie est obligatoire

Financements -

Financements *
Dispositif Financeur Etat Etat recrutement N° marché Nb places

Aucun résultat trouve

+ Ajouter

Pour indiquer un financement lié a la session, cliquez sur Ajouter puis

vous est proposée)

Sélectionnez ensuite une Mesure (les mesures

proposées sont en lien direct avec le choix du

financeur préalablement renseigné)

Earde | 1 Places disponibles - | item « Etat du dispositif » sera renseigné
par le Carif-Oref lors de sa validation.

Financeur * F.AUT - Autre ~

Mesure * 0132 - Autre dispositif v

Etat Dispositif * -- Choisissez un élément — =

Publics * = FOROO - Tout public (formation)

Renseignez I'Etat de recrutement
Nombre de places | 12 = La rubrique Publics se remplira
R automatiquement apres sélection de la
marché Mesure
prix Total Ajouter le nombre de places
Frais dinseription N’oubliez pas de renseigner le numéro de

etfou matériel

marché ici si vous étes concernés
o Fllquez sgr Valider pour enregistrer vos
informations

Précision :
Pour vos devis AIF dans Kairos, sélectionnez « AUTRE » dans Financeur et « AUTRE DISPOSITIF » dans la Mesure

Ces 2 rubriques sont des champs textes a renseigner si besoin (obligatoire cependant pour les formations
conventionnées Conseil régional — cf cadres de saisies fournis par la Région)

Commentaire publc visé
A
0/ 2000
Diétail des conditions de prise en charge
Y

®
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Cycles de l'alternance

A renseigner obligatoirement pour I’apprentissage (essentiel pour la visibilité sur Parcoursup et Affelnet)

Cycles de la formation -

Type Anngs Effectif minimal Capacité simultanés Capacité cumubée
Aucun résuftat trouve

Affichage de U a U sur U elements € r

+ Ajouter

Pour chaque année accessible en apprentissage, cliquez sur Ajouter

Attention : si vous n’avez pas renseigné la durée de cycle (page 25 du guide) dans la partie formation, vous
n’aurez pas accés ici aux Années cycle

Par exemple, vous avez un BUT uniquement accessible en 3°™ sélectionnez I’Année 3 (dans ce cas, la durée cycle
doit étre égale a 3)

Si celui-ci est accessible en apprentissage sur les 3 ans, cliquez 3 fois sur Ajouter pour indiquer Année 1, Année 2,
Année 3.

Rythme : ce qui est attendu :

- Sivous sélectionnez « heure », il s’agit de la
répartition sur 1 journée (4 h en centre et 4
L - Conrat d'apprantissage heures en entreprise par exemple)

= Annge 1

Effectif minimal 5

- Sivous sélectionnez « semaine », vous devez

o - indiquer le rythme de Palternance sur 1 mois,
(par exemple, 1 semaine en centre et 3

e . semaines en entreprise)

R ! - Contrat f sppremtis=age (CA - Méme principe pour les autres unités
proposés

Rythme

Unirté

En centre

En entreprise

X Annules ~ Valider

Renseignez les différents items, puis cliquez sur Valider

®
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Blocs de compétences

Ce champ est a renseigner pour les sessions associées a des formations certifiantes décrites en blocs de
compétences auprés du RNCP (France compétences). Pour I’apprentissage, vous devez sélectionner
obligatoirement « validation totale ».

Blocs de compétences -

Certification Type Blocs
Awcun résultat trouve

Affchage de 0 & 0 sur 0 éidments < ¥

+  Ajouter

~

Cliquez sur Ajouter pour préciser les blocs de compétences concernés par cette session. Si le bouton Ajouter n’est
pas visible, c’est que la certification n’est pas encore décrite en blocs sur France compétences.

-

Certification * 102925 - Titre professiannel gestionnaire comptable et fisca

Type de validation * Choisissez un dlément -

Blocs de competances *

* Annuler « Valider

La certification sélectionnée comme « principale » lors de votre création est proposée en premier.

Si vous avez créé une formation avec plusieurs certifications, vous devrez répéter cette opération autant de fois
que de certifications en lien.

Sélectionnez ensuite le type de validation : Partielle / Totale / Mixte (attention, pour 'apprentissage, sélectionnez
obligatoirement « Validation totale »)

Certification ™

Type de validation *

Biocs de competences ©

Si la validation est totale, tous les blocs seront sélectionnés automatiquement.

®
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Si la validation est partielle, sélectionnez le bloc ou les blocs concernés :

o

Certification

Type de validation * 0 - Partielle .

Biocs de competances *

Si la validation est mixte, tous les blocs seront sélectionnés automatiquement.

Durée de la session

Durées de la session -

Durée en centre 800 < heures
Durée en entreprise 800 2 heures
Durée totale * 1600 S heures
Durée hebdomadaire 35 ~  heures

Commentaire durée

Durée en centre (en heures) : Laisser le champ a vide si aucune heure n’est dispensée en centre (ne pas mettre
zéro !)

Durée totale (en heures) : Laisser le champ a vide si aucune heure n’est dispensée en entreprise (ne pas mettre
zéro !)

Durée totale (en heures) : le systeme calcule automatiquement la durée totale en fonction des heures en centre
et en entreprise. La durée totale est obligatoire (ne pas mettre zéro !)

Modalités de la session

Prérequis : permet d’indiquer les conditions spécifiques d’acces a la formation, les aptitudes requises, le diplome
requis ...

Type de parcours : collectif, individualisé, modulaire, mixte
Rythme : temps plein, temps partiel, formation intra-entreprise, en alternance, ...

Commentaire rythme : vous pouvez, par exemple, indiquer « 2 jours de formation par semaine pendant 6 mois »
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Equipements : cliquez sur Ajouter pour indiquer les différents équipements requis pour suivre la session

Type * “hoisissez un &lément -

Cot indicatit Fecrere

101 - Protection de |a téte

Commentaire
02 - Protection des yeux

03 - Protection des mains
04 - Protection de 'ouis

05 - Protection du corps

[ (e ]

Organisation de I'inscription

Le lieu d’inscription doit obligatoirement étre renseigné
Organisation de l'inscription -
Lieu d'inscription * Batiment CFA Normandie - Le Havre - 9 rue Henri Matisse 76290 MONTIVILLIERS n
Début d'inscription

Fin d'inscription

- Lieu d’inscription : les lieux proposés sont ceux rattachés a I'organisme formateur
Si un lieu d’inscription est manquant (par exemple une agence France Travail), vous pouvez en créer un
nouveau en cliquant directement sur le bouton « Créer » puis en renseignant les différents items et
terminer par le bouton « Sauvegarder et choisir »
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ZO0OM sur les Modalités de recrutement

Depuis le 16.05.2023, France Travail consomme les trois modalités de recrutement suivantes :
=  Réunion d'information collective (modalité 9)
= Rendez-vous individuel (sur plage de rendez-vous) (modalité 8)
= Recrutement sur candidature ('organisme de formation fixe ses propres modalités de recrutement hors systéme) (modalité 7)

Les autres modalités (1-6) seront consommées par PE uniquement a titre documentaire. Elles ne permettront pas le positionnement d’un DE
contrairement aux 3 autres.

A Vous devez choisir a minima une de ces trois modalités (ou 2 ou 3 mais une des trois obligatoirement). L’absence de saisie de
modalités de positionnement sur OFELI entraine I'impossibilité de positionnement en ligne d’une candidature sur les outils dématérialisés
(Ouiform ou Aude Formation)

Pour indiquer une modalité de recrutement, cliquez sur « Ajouter »

Modalités d tement
alités de recrutemen Modalité Périmétre Informations

Aucun résultat trouvé

+ Ajouter ?

Ajouter

Modalité de -- Choisissez un élément -- -
recrutement *

Périmétre de

MR.01 - Méthode de recrutement par simulation

recrutement

MR.02 - Concours
Commentaire MR.03 - Dossier
périmétre de
recrutement MR.04 - Tests pratigues

MR.0O5 - Epreuves écrites

MR.06 - Epreuves orales

Utilisez I'ascenseur pour visualiser la liste complete.

@
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Puis renseignez les différentes rubriques (celles obligatoires sont repérables avec I'étoile rouge)

Meodalité de MR.09 - Information collective v
recrutement *

Date *

Horaire début *

Horaire fin *

<>

Mombre de places
*

Lien web

Commentaire

Périmétre de -
recrutement

Commentaire
périmétre de
recrutement

A distance
Adresse + Adresse OF Formateur
Nom de la
structure *
Rechercher une ex. : Rue du Commandant René Mouchotte 75015 Paris

adrecas

Les régles de gestion :

Inscriptions sur candidature (ISC) :

e L'ISC doit avoir un numéro d’identification unique (attribut numéro) et I'état du recrutement doit étre
ouvert (places disponibles)

e Le nombre de places doit étre renseigné : il doit étre compris entre 1 et 999.

e La période de candidature doit étre renseignée, c’est-a-dire avoir une date de début et une date de fin.

e Ladate de début de I'ISC doit étre antérieure a la date de fin de la formation

e Chaque session peut contenir de 1 a X plages de pré-positionnement, ces plages ne peuvent pas se
chevaucher.

e Aucune adresse n’est requise.
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Normandie

A savoir :
- Sil'OF ne veut plus recevoir de contact de la part de candidat, il peut venir changer les dates de recrutement
ou indiquer que I'état recrutement est fermé (dans la rubrique « financement »).
- Alinverse, il peut prolonger la période ou il recoit des demandes de contacts en changeant la date et en
modifiant le nombre de places.

Entretien individuel (RDVI) et les Informations collectives (ICO) :

e Chaque RDVI et ICO doivent avoir un numéro d’identification unique (attribut numéro) et I'état du

recrutement doit étre ouvert. Le nombre maximal de modalités planifiable est de 120.

e Le nombre de places doit étre renseigné : il doit est compris entre 1 et 299.

o Pourles RDVI, le nombre de places correspond au nombre de personnes que I’organisme de formation
peut recevoir de maniere simultanée. S'il indique 5, cela signifiera qu’il y a 5 personnes pour recevoir
les 5 candidats.

o Pour les ICO, le nombre de places correspond au nombre de personnes que I'organisme de formation
peut recevoir physiquement dans une salle ou a distance.

e Ladate de réalisation doit étre renseignée. La durée est d’1 jour maximal (date de début = date de fin).
e Ladate de réalisation doit étre postérieure ou égale a la date du jour (anticipez votre saisie !). Elle ne doit
pas étre postérieure a la date de fin de la formation.

e Les horaires doivent étre renseignés : heure de début et heure de fin
o L’heure de début est au plus tot 7 heures
o L’heure de fin est au plus tard 20 heures
o L’heure de fin doit étre postérieure a I’heure de début

e Le commentaire est pris en compte a hauteur des 500 premiers caracteres.

e Les adresses postales des RDVI et des ICO doivent respecter les régles suivantes (appliquées sur I'ensemble
des adresses présentes dans le LHEQO) :
o La lere ligne doit étre renseignée
o Laville doit étre renseignée
o Le code postal doit étre au format alphanumérique et différent de 00000
o Le code INSEE doit étre au format alphanumérique et différent de 00000
o Absence du code postal ou INSEE
PE n’a pas prévu de consommer la ligne « Nom de la structure) ». N’hésitez pas a la mentionner avant I'adresse.
Dans ce cas, cocher la case « saisie manuelle » pour saisir I’adresse.

e Les RDVI et I'ICO peuvent avoir lieu a distance, et si le Carif-Oref ne transmet pas d’adresse, le RCO
mettra ’adresse fictive décidée avec France travail (Lieu de formation a distance — 75000 Paris).
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Une fois tous les éléments renseignés, cliquez sur Sauvegarder le brouillon ET si votre saisie est terminée, cliquez
sur Soumettre pour validation puis sur Confirmer

En cas d’erreur de votre part, vous pouvez cliquer sur Supprimer ma demande
(toutes vos modifications sont alors supprimées !)

mformations Votre fiche formation est actuellement en cours de création (initide par Nathalie Lavolo)
Vious pouvez saisir toutes les informations nécessaires et sauvegarer vos changements 3 fout moment Larsqua uous aveT compléts vos changements, vous pouvez "Soumettre pour validation”, votre
demande sara alors vérfide par nos gestionnaires

Sessions

nformations complémentaires
Infarmations -

Gestion

Certifications
Principal  Certification Etat

o Messagerie
Echanger par meszage svec votre CARIF Aucun résultat trouvé

+ Ajputer

L’équipe du Carif-Oref de Normandie procédera a l'indexation et la publication de votre offre de formation.

Modification d’une formation

Via le moteur de recherche des formations, retrouvez la formation que vous souhaitez modifier puis cliquez sur la

Référence pour accéder a son contenu.

Bac pro métiers de |'Electricité et de ses

@ 2459090F és - 18 A .
o] TR S EIEE R - I 3369435 01/09/2024 31/08/2027 ® Satiment CFA Contret ® Fiche 14 Caen
L@ 3359435 2eme et 3eme annee (en Normandie - Caen d'apprentissage validee web
apprentissage)

En cliqguant simplement sur la référence, vous accédez en mode lecture, sans possibilité de modification.

Pour modifier un contenu, cliquez ensuite sur Demande de modification

[1/1] @ Demande de modification

Toute modification & votre fiche formation est soumise & validation de la part nos gestionnaires.

Pour apporter des changements, veuillez initier une nouvelle demande de modification grace au bouton "Modifier”

Informations -

Certifications e B . .
Principal Certification Date fin enreg. Etat

31/08/2029 8 Publiées v

[~ o] [ 116462 - Bac pro métiers de I'électricité et de ses environnements connectés
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Vérification de la validité d’une certification

Pour les formations certifiantes, vérifiez avant tout la validité de la certification.

Toute modification a votre fiche ion est ise 3 validati

1 de la part nos gestionnaires.

Pour apporter des changements, veuillez initier une nouvelle demande de modification grice au bouton "Modifier”.

Informations -

Certifications . B R .
Principal Certification Date fin enreg. Etat
[ 88281 - Bac pro métiers de |'électricité et de ses environnements connectés 31/08/2024 @ Publiges v
Affichage de 1 4 1 sur 1 éléments ¢ >

Dans cet exemple, la date de fin d’enregistrement de la certification est le 31/08/2024.

Par conséquent, toute session commencgant aprés cette date devra faire I'objet d’une création de formation
avec le nouveau code RNCP (si celui- est renouvelé sur France compétences).

Pour trouver le nouveau code RNCP, cliquez sur la fleche pour déplier les informations

Certifications Principal Certification Date fin enreg. Etat
[2 88281 - Bac pro métiers de I'électricité et de ses environnements connectés 31/08/2024 @ Publides ~
Code RNCP & 25353
Code scolarite 40025510
Accessible en apprentissage \E\
Valideurs Ministére de |'éducation natidgale et de la jeunesse
Niveau de Sortie Niveau 4 - Bac
Premiére session 2019
Derniére session 2025

Puis cliquez sur le code RNCP pour ouvrir directement le site de France compétences
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Site de France compétences :

BAC PRO - Métiers de I'Electricité et de ses
Environnements Connectés

Code de la fiche :
i RNCP25353

Etat:

|- Télécharger (?) Aideenligne FEuropass

M .
L'essentiel
Certification RNCP38878 - BAC PRO - Métiers de |'électricité et de ses environnements
remplacée par connectés

Nomenclature
du niveau de qualification

Niveau 4
Il Codels) NSF 255 : Electricite, électronique
24054 : Electricite

Formacode(s) 22499 : Immotique
24396 : Matériel électronique sécurité

~—  Date déché
= a fa échéance 31-08.2024
de I'enregistrement

Vous vous trouvez alors sur le site de France compétences, avec la confirmation que ce titre est inactif depuis le
31.08.2024 et éventuellement I'indication du nouveau titre a utiliser (avec le nouveau code RNCP)

Certification RNCP38878 - BAC PRO - Métiers de |'électricité et de ses environnements
remplacée par connectés

Vous devez alors créer une NOUVELLE FORMATION avec ce nouveau code RNCP.

Certaines certifications ne sont pas reconduites, votre formation sera alors totalement archivée des la fin de la
derniére session.

Si le titre est encore actif, faites vos modifications puis cliquez sur Soumettre pour validation \

@ Supprimer ma demande B Soumettre pour validation

Votre fiche formation est actuellement en cours de modification (initiée par Natt LVL).

Vous pouvez apporter tous les changements nécessaires et sauvegarder vos changements & tout moment. Lorsque vous avez complété vos changements, vous pouvez "Soumettre pour validation”, votre demande sera

alors vérifiée par nos gestionnaires.
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Puis sur Confirmer

Confirmez vous la deraande de modification de
votre formation 7 Une validation sera effectuée
pour valider ses\informations.

| Annuler ‘ Confirmer ‘

En cas d’erreur de votre part, vous pouvez Annuler votre demande de vérification \

m 2 Annuler ma demande de wérification

Votre demande est en cours de vérification par nos gestionnaires.

Wous pouvez annuler votre demande de modification a tout moment grace au bouton ci-contre.

Sinon, cliquez sur Retour pour revenir au niveau de votre formation

Pour revenir a votre liste de résultats, cliquez sur Liste des formations.

Le formulaire en attente de validation par nos services apparait sur fond orangé

. @ Béitiment CFA @ Fiche ST ETIENNE
@ 2330324F 4 -1k 3
EB:féZB;:'l:nt ,ej;::;t z)eme 1446275 01/08/2024 31/08/2026 Normandie - Rouen g‘:mrar:ntissa . validée 76 DU
L@ 1446275 PP {s} Espace Lanfry PP g _— ROUVRAY

Attention : Vous ne pouvez plus modifier cette formation tant que nos services ne
I’ont pas validée. S’il s’agit d’une erreur de votre part, cliquez sur Voir ma demande
puis sur Annuler ma demande de vérification
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Modification d’une session

Via le moteur de recherche des formations, retrouvez la formation que vous souhaitez modifier puis cliquez sur la
référence pour accéder a son contenu.

Cliquez ensuite sur Demande de modification e

—

« AB33588 [2/68] AA30083 s

Toute modification a votre fiche formation est soumise a validation de la part nos gestionnaires.

Pour apporter des changements, veuillez initier une nouvelle demande de maodification gréce au bouton "Maodifier”.

Informations -

Certifications

Principal ~ Certification Etat
[ 112130 - Bac pro installateur en chauffage, climatisation .
[« oui | o Publiées v
et énergies renouvelables
Sur votre gauche cliquez sur I'onglet Sessions pour un acces plus rapide
Informations
Informations complémentaires
Gestion
Cliquez ensuite sur la référence de la session a modifier
Liste des sessions
Numéro
Date de Date de . OF
Référence Dpt Ville Dispositif de Etat
fin , Formateur
marche
a ..
Contrat Fiche Batiment
@ 145751S 01/09/2024 31/08/2025 27 EVREUX : - o, CFA F|:|
d'apprentissage validée
Normandie
web
- Evreux
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Une fois vos modifications terminées, cliquez sur Sauvegarder le brouillon \

[1/5] 137356 + + Sauwvegarder le brouillon
F Formateurs * Cod
Nom oce Ville Siret Mda Certifications Principal
postal

Puis sur Soumettre pour validation \
Duplication d’une session (formation déja existante)

Via le moteur de recherche des formations, retrouvez la formation que vous souhaitez modifier puis cliquez sur la
référence pour accéder a son contenu.

Cliquez ensuite sur Demande de modification

—

« AB33588 [2/68] AS300E3 »

Toute modification a votre fiche formation est soumise & validation de la part nos gestionnaires.

Pour apporter des changements, veuillez initier une nouvelle demande de modification grace au bouton "Modifier”.

Informations -

Certificati .
catons Principal ~ Certification Etat

2 112190 - Bac pro installateur en chauffage, climatisation

P Publies -
et energies renouvelables

[« oui |

Sur votre gauche cliquez sur I'onglet Sessions pour un acces plus rapide

Informations
Sessions
Informations complémentaires

Gestion
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Puis cliquez sur cette icone pour dupliquer la session

Sessions * -

Rechercher :

Liste des sessions

e Date de +  Datede ) . - Numéro de
Référence début fin Dpt Ville Dispositif marché
Contrat ® Fiche @ Batiment CFA .
01/09/2024 31/08/2027 14 CAEN - T
L ZBEES Hl o8 d'apprentissage validée web MNormandie - Caen us
@ Bétiment CFA
ST ETIENNE DU Contrat
® 2491665  01/09/2024  31/08/2027 76 ontrst - ® Fiche Normandie - Rouen Oa
ROUVRAY d'apprentissage validée web
Espace Lanfry
Affichage de 13 2 sur 2 éléments < >

+ Ajouter

Vous ne verrez pas cette icone si vous n’étes pas le mandataire (OF responsable). Dans ce cas, seul le mandataire
peut modifier cette formation et ses sessions.

Attention également a la taille de votre écran (un curseur horizontal en bas du tableau vous permet de vous
déplacer vers la droite afin de visualiser cette icone).

Recommandations pour la rédaction de votre offre

FORMULAIRE FORMATION

Intitulé de formation
L’intitulé doit étre lisible et explicite (éviter les acronymes). Ecrire en minuscules accentuées (majuscule en début
de phrase).

Objectifs et programme
Rédiger de fagon synthétique (limité a 3 000 caracteres). Saisir en minuscules accentuées (majuscule en début de
phrase).

Attention aux caractéres spéciaux quand vous réalisez des copier-coller (passer auparavant le texte dans I'outil
« Bloc-notes »).

Certification/dipléme associé a la formation

Si votre formation se déroule en apprentissage et doit figurer dans Parcoursup ou Affelnet, indiquez une seule
certification (créez de nouvelles formations si vous préparez a plusieurs options du méme dipléme).
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FORMULAIRE SESSION

Certains champs ne sont pas obligatoires dans OFeli mais sont importants pour la compréhension de votre
formation et I'information du public (ex. durée, modalités de recrutement, blocs de compétences...).

Dates et type de session

Session terminée : Vous ne pouvez pas modifier une session terminée_mais vous pouvez la Dupliquer pour proposer
de nouvelles dates.

Sessions courtes : Dans le cadre de sessions courtes et fréquentes inférieures a 35 heures ou individualisées (ex.
financement AIF via France Travail), vous devez créer une session unique annuelle (du 01/01/.... Au 31/12/...) et
cocher la case « entrée-sortie permanentes » sous le calendrier.

Ne pas supprimer de sessions
Les sessions terminées ou archivées permettent I'alimentation d’un entrep6t de données au niveau national a des
fins de statistiques.

Lieu de formation

Si la formation se déroule hors région Normandie, vous devez la référencer auprés du CARIF-OREF correspondant
: https://reseau.intercariforef.org/lassociation-intercariforef

Annexe

Reégles de saisies particulieres :

- Contrat d’apprentissage : merci de créer une formation spécifique a ce dispositif (pas de mélange avec
les autres dispositifs). Indiquez dans l'intitulé les années accessible et la notion (en apprentissage)
- Ex. : Bac pro maintenance et efficacité énergétique - 1ére, 2éme et 3éme année (en apprentissage)

- Contrat de professionnalisation : Si vous étes concernés par ce dispositif, merci de créer une session
dédiée a ce dispositif.
Si d’autres dispositifs et financements sont concernés par cette méme formation, créez une 2™ session.

En effet, le contrat de pro n’étant pas déversé dans Kairos, cela bloquerait les autres financements (d’ou
la création d’une autre session dans ce cas).
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Nous contacter

®
service-offre@cariforefnormandie.fr

Pour tout renseignement complémentaire,
Vous pouvez contacter :
service-offre@cariforefnormandie.fr

ou

Nathalie LAVOLO
Référente de mission offre de formation
Tél:02319503 14
Mail : nlavolo@cariforefnormandie.fr

Fabrice CURAUDEAU
Chargé de projets offre de formation
Tél: 0235739864
Mail : fcuraudeau@cariforefnormandie.fr

Séverine HERRIER-MENUET
Chargée d’information
Tél: 02 319503 05
Mail : sherrier@cariforefnormandie.fr

Mélanie TODESCHINI
Chargée d’information
Tél:0231950318
Mail : mtodeschini@cariforefnormandie.fr
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