Normandie

de votre offre D

de formation



Guide d’utilisation

OFELI NORMANDIE - Guide d’utilisation

https://ofeli.cariforefnormandie.fr

Sommaire
Création @ COMPLE .....cieeuiiiiieeciieieceertrecerrenaeeeeeenaseseenasssseensssssennsssssesnssssnennsssssennssssnenssssssenssssssennsssssenasssnnnnes 3
Réinitialisation dU MOt d@ PasSe.....cccceeeeiiiieeiiiiiieieiirrrerrreneesrernseseeenssesrennssessennssessennsssssennsssssennsssseennssssaennnnns 7
LI 1oL T e T=T o 9
(0 o ) Qe [l = o - Lol IR A U ot B | SRS 10
Les espaces de mon tableau de DO ........occuiiiiiiiiii e e st e e e st e e e srae e e e erraeeeean 11
Modification de votre fiche organisme de formation ..........cc.ciiieeiiiiiiiiciiiic e e s rene s s eenaseessenes 12
1o 1= o1 41 = OO TP U P PPRUPPUORRRPRR 14
COOMTONNEBES ...ttt ettt et ettt st e s bt e e bt e e s be e e s abeesabeesabeeesabeeaabaeessbeesabeeesabeesabeeeanbeesabaeesabeesabaeeanbeesaneeenaseenns 15
OFBANISATION 1oiiiiiiiiiieiee ettt ettt et e e e e et e e e et e e s s s atbe e e e eeesssasasbseaaeeeesesassssbeaeeesssssanssabaeeeesssssansnrnnaaeesssnnnnns 16
(0o o) = 13O O PP PPPTRTPI 17
Complément 0rganisme de fOrMAatioN .........ccuiii i e e et e e e e te e e e e e tee e e ssasteeesensaeeesannneeens 17
FOPMAtioNs @ POF ...ttt et e b e s bt e s bt e s at e st e e bt e b e e e bt e ebeeemeeeabeebeenbeesheesaeesanenane 17
[CT=E] u o] D USRS 18
Validation dE 13 SISO .eeeueeiiiieeeiiie ettt ettt ettt e st e e s ab e e st e e s bt e e sabee e bbeesabeesabeeesabeesabeeenbeesbeeenareas 18
Moteur de recherche des formations ..........cccciiiiiiiiiiiii 19
PrinCipauX CritereS A& MECHEICNE ... ..o et e e et e e e e et e e e e e bteeeeebteeeesstaeeesssaeasessanaeanns 20
TablEAU @ MESUITATS ...eouveeiieiieee ettt et s e s b st et e e bt e sbeesaeesanesaneear e e reenneesnees 21
EXporter des fOrmations ........ciiiieiiiiiiiiiiircrree e rreese s senesesesasssssesnsssssenassssresnsssssenssssssensssssaensssssaannnas 22
Création d’une fOrMatioN.........uueii e 24
Création d’une session (formation en cours de Création)........ccccceiieeeiiiiiicieiiieceerereceerereneesereseesesnsssssennssnanes 29
DAteS dE 13 SESSION ..eneieiieitie ittt ettt b e a et e ae e et e e bt e e bt e e he e ea b e ea bt e bt e b e e bt e eh et eae e et e e be e beesheesanesarenane 30
(0] T aTH g L=l (o] ¢ s T 1 T U TSR 30
Y T o F] i d=3e =T T =TT =4 01T 0 0 T=T o N APPSRt 31
LIEU d@ 13 FOIMIAtioN. c...eeeee ettt ettt e b e he e s at e e bt e b e e bt e e bt e sat e eateeabeebeenbeesheesabeeaneeane 32
(00T g =t Y=Y (o] o ST SOPRSTP 33
FINQNCEMENTS .ttt e s et r e e s e b e e e s s b e e e e s e b e e e e s e re e e e s aarenee s e reneesaaneneessnnneessannneessane 34
(@Yol LT o I Y1 =T = o T ST 36
2] o Yoty [l ole] g Yo T=Y o =T s Lol Y- PRt 37
DUIEE A8 13 SESSION ...ttt ettt et h e s a et e at e e te e s be e e bt e sheesae e e abe e be e bt e abeeeabeeaeeeabeebeenbeesheesaeesanenane 38
MOATILES A 12 SESSION ...ttt ettt ettt b e bt e s ae e s at e st e e be e beeebeesaeeeaeeeabeebeesbeesaeesaeesanenane 39

®
service-offre@cariforefnormandie.fr

oref

de normandie



OFEI—I Guide d’utilisation

(0] ¢-F a1 R 4 Te] e [ W 1o Yol 5 o) d o o F SRS 40

ZOOM sur les Modalités de FeCrULEMENT........uiiiiiiiiee ettt et e s e e sbe e steessateessbeeessaeesateesaneeesaseesns 41
Modification d’une formation .........cccevviiiiiiiiiiiii 44
Vérification de la validité d’une certification...........ccccoeeiiiiiiiii, 45
Modification d’UNE SESSION ....eeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiic s 47
Duplication ou création d’une session (formation déja exXiStante) ........cccceeveeeeiiieeniiiiieeienireenreeteenneeeeenneeenenns 49
Recommandations pour la rédaction de Votre offre........ccoceeeciireeiiiiiicciirecer e re s e rene s s senasasesenes 51
ANNBXE ccuuiiiiiniiiitituiiriiteiirtitaiertttasierttsasestrnsserttsssissersssssterssssssesssssssesssssstesssssstesssssstesssssstenssssseenssssseanssessennes 52
[NV T T3 oo T3 - T =T N 58

Merci d’éviter le navigateur Google Chrome, celui-ci ne semble pas stable pour cette plateforme.

®
service-offre@cariforefnormandie.fr

oref

de normandie




OFELI Guide d’utilisation

Création de compte

OFeli

Carif-Oref de Mormandie

Me connecter @ mon compte OFeli

Merci de vous authentifier pour accéder au service.

Identifiant

Saisissez votre identifiant

Mot de passe

Saisissez votre mot de passe (-3

Je n'ai pas encore de compte —= 1. Cliquez sur
Créer un compte <= Créer un compte

J'ai oublié mon mot de passe
Réinitialiser mon mot de passe
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OFeli

Carif-Oref de Normandie

2. Renseignez les

Demande de création de compte OFeli données demandées :

Veuillez renseigner vos informations pour créer un compte OFeli associé a votre - le SIRET de

structure. I’établissement de
formation
- le numéro de

SIRET * N° déclaration dactivité * déclaration d’activité
fourni par la Dreets
- le nom, prénom,
téléphone et mail du

Nom * Prénom * contact en charge de la
saisie sur OFeli *
si vous étes

Téléphone * Ermail * nouvellement déclaré
aupres de la Dreets,

. vous pouvez déposer le

document de

Document (Déclaration d'activité) déclaration d’activité en

. cliguant sur
O Parcourr .
« Parcourir ».
~ Créer mon compte i
Créer votre compte

Vous possédez déja un compte ?
Identifiez-vous

* Données personnelles : la création d’un contact implique I'acceptation pleine et entiére de la politique
de gestion des données personnelles d’OFeli que vous pouvez consulter sur notre site.

Avant de créer ce contact, assurez-vous d’avoir informé la personne de cette politique et d’avoir obtenu
son consentement.

Attention : 1 compte = 1 adresse mail (il n’est pas possible de créer plusieurs comptes avec la méme
adresse mail)
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3. Le message de confirmation de votre
demande s’affiche. Le Carif-Oref de Normandie
va traiter votre demande et vous envoyer
Demande confirmée prochainement une clé d’activation par mail.

Votre demande a &t prise en compte. Veus allez prochainemernt
racevoir une clé a'activation par mail.

Dans votre boite mail (pensez a vérifier vos courriers indésirables), ouvrez le message « demande de clé
d’activation » puis cliquez sur le lien Activer mon compte.

v [Carif-Oref de Normandie] Demande de clé d'activation = -
De OFeli Normandie =0 Date 2023-01-02 15:03

OFeli

Bonjour nl vl
: activer mon compte

Vous avez fait une demande de création de compte sur OFeli. Pour |'activer, cliguez sur le lien suivant

Cordialement,

L'équipe Carif-Oref de Normandie

OFeli - ofeli-recette.cariforefnormandie.fr

Féinitialiser votre mot de passe , . se eie s . . .
4. Pour une création ou une re|n|t|a||sat|on, saisissez
ot puis confirmez votre nouveau mot de passe.
ot de passe .
Cliquez sur le bouton Sauvegarder.

Confirmer wotre mot de passe

Votre mot de passe doit contenir 8 caracteres
' Sauvegarder minimum dont une majuscule et un caractére spécial.
Terminez en cliquant sur Sauvegarder
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OFeli

Carif-Oref de Normandie

Me connecter & mon compte OFeli

Merci de vous authentifier pour accéder au service.

Identifiant

Saisissez votre identifiant

Mot de passe

Saisissez votre mot de passe @

~ Se connecter

Je n'ai pas encore de compte
Créer un compte

J'ai oublié mon mot de passe
Réinitialiser mon mot de passe

Vous revenez alors a I’écran de
connexion.

Saisissez votre identifiant (votre
adresse mail) puis votre mot de
passe.

Cliquez sur le bouton Se connecter.
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Réinitialisation du mot de passe

OFeli

Carif-Oref de Normandie

Me connecter 4 mon compte OFeli

Merci de vous authentifier pour accéder au service.

Identifiant
Saisissez votre identifiant
Mot de passe

Saisissez votre mot de passe @

« Se connecter

Je n'ai pas encore de compte
Créer un compte

I'ai oublié mon mot de passe
Réinitialiser mon mot de passe

1. Cliquez sur Réinitialiser mon mot
de passe
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OFeli
€antOref de Narmandie 1. Saisissez votre adresse mail (associée au

compte OFeli) puis cliquez sur Réinitialiser
votre mot de passe
Saizizzez I'adresse email associée 3 votre compte. Mous 2. Un message S'afﬁChe (Vériﬂez votre bolfte

enverrons |3 procédure de récupération de votre mot de passe mall)
SUr vOiTe messagerie

Réinitialiser votre mot de passe

3. Ouvrez votre boite mail (vérifiez vos courriers

Vigtre email indésirables) puis cliquez sur le lien contenu
dans le mail

4. Saisissez puis confirmez votre nouveau mot
de passe et cliquez sur Sauvegarder

5. Vous revenez alors a I’écran de connexion
initial. Saisissez votre adresse mail puis votre
mot de passe et cliquez sur le bouton Se
connecter

6. Votre tableau de bord OFeli s’ouvre

Revenir 3 I'écran de connexion
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Tableau de bord

Apres avoir renseigné vos données de connexion, vous accédez a votre tableau de bord. Le tableau de bord est
votre page d’accueil. A partir de cet écran, vous pouvez intervenir sur vos données déja enregistrées dans OFeli,
organisme(s) et formation(s).

_ Nathalie LAVOLO
= Tableau de bord d nlevola@cariforefnarmandiefr

STRUCTURE | 2523701 - Batiment CFA Normandie (Sitge) n

Contacts 0 0
. NOUVEAUX MESSAGES STRUCTURES NOUVEALIX MESSAGES FORMATIONS
Liste des contacts 5
Liste des contacts avec des droits o
Formations Mémos @ Créer un mémo
Formations diffusées LT3
Wous n'avez pas de mémos.
Formations fonds publics diffusées 4
Formations en attente de validation par Ofeli - Carif-Oref de Mormandie o
Formations non diffusées 41
Erreur liens site internet o
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Choix de I’espace structure

- Sivous n’avez qu’un seul établissement, celui-ci sera implicite

- Sivous avez des droits d’acces sur plusieurs établissements, sélectionnez d’abord I'espace de la
structure sur laquelle vous souhaitez intervenir. Le choix de cet espace détermine ensuite I'affichage
de tous les autres éléments (fiche structure, formations, contacts ...).

- Pour toute création de formation, sélectionnez I'organisme de formation porteur du numéro de

déclaration d’activité /

2523701 - Batiment CFA Normandie (Siege) a

Espace
STRUCTURE

P.e:ﬂer::he-'...

Recherche en cours...

NOUVEAUX

2523701 - Batiment CFA Normandie (Siege)

2500401 - Batiment CFA Normandie -

Alencon

2500073 - Batiment CFA Normandie -
Caen

2500062 - Biatiment CFA Normandie -
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Les espaces de mon tableau de bord

Vous pouvez accéder a vos données en cliquant sur les liens de I'espace central ou en utilisant le menu de

gauche.
Menu
Menu de gauche Contacts Messagerie
Acceés direct aux éléments structure, Contacts liés a la structure Nombre de messages déposés
formations, contacts ... en fonction de Contacts qui ont des droits de pour vous par le Carif-Oref de
I’espace structure choisi saisie pour cette structure Normandie
pd / J/

4 Nathalie LAVOLO

nlavelo@eariforsfnarmandiefr

OFeli = E Tableau de bord

Carif-Oref de Normandie
<STAGING />

@  Tableau de bord

sTRUCTURE | 2523701-8| Imemc-\e. Nermandie (Sikge) ¥ n

o
o
Contacts 0 0
Liste des contacts s MNOUVEAUX MESSAGES STRUCTURES NOUVEAUX MESSAGES FORMATIONS
Liste des contacts avec des droits o
Formations Mémos @ Créer un méma
Formations diffusées 64
Formations fonds publics diffusées 4 SR
Formations en attente de validation par Ofeli - Carif-Oref de Normandie 0
Formations non diffusées 41
Erreur liens site internet 0
Formations Mémos 1
e Formations diffusées : toutes les formations de votre Pour insérer des mémos personnels
organisme diffusées sur notre site et vers nos partenaires concernant vos taches a effectuer sur vos

e Formations fonds publics diffusées : formations financées sur | formations par exemple
fonds publics diffusées sur notre site et vers nos partenaires

e Formations en attente de validation : création ou
modification de formations ou de sessions en attente de
validation par nos services

e Formations non diffusées : formations en attente de mise a
jour et a réactiver si besoin

e Erreur liens site internet : formations pour lesquelles une
erreur de lien internet a été détectée. Le cas échéant, merci
de corriger ce lien URL vers votre site pour favoriser la
visibilité de votre offre
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Modification de votre fiche organisme de formation

Votre fiche organisme Ma structure contient la description de votre organisme de formation :

- Les coordonnées (adresse postale, mail, site web ...)

- Les données administratives (SIRET, numéro de déclaration d’activité ...)
- Les informations relatives a votre organisation

- Les contacts de votre organisme

Tableau de bord

- Sivous avez des droits de saisie sur un seul organisme, vous accédez directement a votre Espace
structure

- Sivous avez des droits d’acces sur plusieurs organismes, la liste déroulante de I'ensemble des organismes
est située sous votre nom a droite du tableau de bord. Sélectionnez d’abord la ligne de I'organisme
souhaité. Le choix de cet espace détermine ensuite I'affichage de tous les autres éléments (fiche
structure, formations, contacts ...).

OFeli Tableau de bard 4 MNathalie LAVOLO

nlzvoloBcariforefnarmandiefr
Carif-Oref de Normandie

<STAGING />

2523701 - Batiment CFA Normandiie (Sitge] n
Tableau de bord STRUCTUR

batiment cf|
=

Contacts 0 0 2524048 - Batiment CFA Normandie -

Evreux
MOUVEAUX MESSAGES STRUCTURES NOUVEALX MESSAGES FOR

2524085 - Batiment CFA Normandie - Le
Havre

Liste des contacts 5

Liste des contacts avec des droits 0
2524083 - Batiment CFA Normandie - Rouen
Espace Lanfry

2523701 - Batiment CFA Normandis (Sigge}

Cliquez sur Ma structure pour accéder au détail de votre organisme de formation.

N’oubliez pas d’effectuer cette démarche autant de fois que de structures accessibles dans votre espace.
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Pour la modifier ou la compléter, cliquer sur Demande de modification

Ma structure / 2523701 Nathalie LAVOLO
A s athalie
Batiment CFA Normandie (Siege) nlavolo@cariforefnormandie. fr

76800 ST ETIENNE DU ROUVRAY / Numéro DA : 23760058376 / Siret : 77811608700157 / UAI : 0763517K

\dentité Toute modification & votre fiche structure est soumise & validation de la part nos gestionnaires.
Pour apporter des changements, vedillez initier une nouvelle demande de modification grice au bouton ci-contre.

Coordonnées

Organisation

Infos pratiques

Nom d'usage Bétiment CFA Normandie (Siége)
Contacts

Raison sociale Bétiment CFA Normandie
Complément organisme de formation

SIRET 77811608700157

Formations de I'OF
Tout changement de SIRET doit étre communiqué directement au Carif-Oref de Normandie

Gestion
N° déclaration d'activité 23760058376

Vous pouvez accéder aux différents onglets de la fiche ici

Lorsque votre saisie est terminée, pensez a cliquer sur soumettre pour validation

Ma structure / 2523701 Nathalie LAVOLO

o e iathalie
Batiment CFA Normandie (Siege) nlavolo@cariforefnormandie fr
76800 ST ETIENNE DU ROUVRAY / Numéro DA : 23760058376 / Siret : 77811608700157 / UAI : 0763517K

OFe

Oref de Normandie

<STAGING />

® Supprimer v Sauvegarder le B Soumettre pour
TF demande brouillon validation

Ma structure

Identité Votre fiche structure est en cours de
Vous pouvez apporter tous les chang & ires et vos 4 tout moment. Lorsque vous avez complété vos changements, vous pouvez
Coordonnées "Soumettre pour validation™, votre demande sera alors vérifiée par nos gestionnaires.

Organisation

Identité -
Horaires
Contacts Nom d'usage Batiment CFA Normandie (Siége)
Complément organisme de formation Raison sociale Batiment CFA Normandie
Formations de I'OF
SIRET 77811608700157
Complément dinformations AIO Tout changement de SIRET doit &tre communiqué directement au Carif-Oref de Normandie
Mesures d'aides N° déclaration d'activité 23760058376
Gestion Code APE

service-offre@cariforefnormandie.fr
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® Supprimer ma
demande

Efface vos modifications

brouillon

Sauvegarde temporairement vos informations

B Soumettre pour
validation

Envoi de votre demande de notification au Carif-Oref
de Normandie pour vérification et publication

Attention : aprés votre de demande de validation, vous ne pouvez plus modifier la fiche organisme tant que nous

ne I'avons pas validée de notre c6té.

ldentité

Les champs grisés sont alimentés a partir de bases de données nationales, ils ne peuvent étre modifiés par vos
soins via la plateforme OFeli. En cas de changement, merci de contacter nos services afin que nous procédions a

la modification (mail, téléphone)

Ma structure / 2500062

OFeli Bé&timent CFA Normandie - Coutances ﬂ ;Ills\g'aﬂl@'ree-'r

Carif-Oref de Normandie

Identite

Coordonnées

Organisation

Horaires

Contacts

Complément organisme de formation

Formations de 'OF

Complément d'informations AIO

Mesures d'aides

Gestion

®
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50200 COUTANCES / Numéro DA - - f Siret - 77811608700116 / UAl - 05012431

® Supprimer ma ~ Sauvegarder le B Soumettre pour
demande brouillon walidation

Votre fiche structure est actuellement en cours de modification.

Vous pouvez apporter tous les changements nécessaires et sauvegarder vos changements a tout moment. Lorsque vous avez complété vos
changements, vous pouvez "Soumettre pour validation®, votre demande sera alors vérifiée par nos gestionnaires.

Identité -

Nom d'usage Batiment CFA Normandie - Coutances.
Raison sociale Bétiment CFA Normandie - Coutances.
SIRET 77811608700116

Tout changement de SIRET doit étre communiqué directement au Carif-Oref de Normandie

N déclaration d'activité

Code APE

14
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Coordonnées

Si votre adresse a changé, cliquez sur Rechercher une adresse qui est connecté sur la Base d’adresses
nationales (BAN)

Rechercher une adresse ex. : Rue du Commandant René Mouchette 75015 Paris

Saisie manuelle

Complément d'adresse

N + voie * Allée Paul Bocage
Zl, ZA, Lieu-dit, ... Zl, ZA, Lieu-dit, .
BP, CS, .. BP, C5,

Code postal * 50200

Ville * COUTANCES
Latitude * 4904318
Longitude * -1.435728

Localiser I'adresse -

CFA BTP
de la Manche

49.0421

- Sil’adresse est référencée dans la BAN, les champs adresse sont remplis et la géolocalisation est
effectuée automatiquement

- Sivotre adresse n’est pas trouvée dans la BAN, cochez saisie manuelle et corrigez les informations. Vous
devrez alors géolocaliser manuellement

- Pour ajouter une adresse mail a votre structure, cliquez sur le bouton Ajouter

Emails

Type Diffusion Email Principal
| « Oui | batimentcfanormandie@batimentcfanormandie.fr @ ran |
Affichage de 1 3 1 sur 1 éléments < *
+ Ajouter
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Cette fenétre s’ouvre

Complétez les différents
éléments puis Valider

Diffusion web

X Annuler + Valider

Méme démarche pour ajouter un site internet, cliquez sur Ajouter, renseignez les différents éléments puis
Valider.

Organisation

Cet élément vous permet de visualiser les rattachements de votre structure avec d’autres (en fonction du N°
SIREN ou du réseau d’appartenance).
Nous contacter pour toute modification.

Organisation -

Structures rattachées

Référence Mom Types cP Ville Siret Nda
Aucun résultat trouvé
Affichage de 0 8 0 sur 0 éléments < *
Parent

Référence Mom Types cP Ville Siret Nda
DIFF - Fiche validée diffusée /| ORG SAEIENE

2523701 Batiment CFA Normandie (Sidge] Iche vatcee dffuses 76800 DU 77811608700157 23760058376
Organisme de formation ROUVRAY

Infrastructures d'accueil

- Structures rattachées : liste des structures rattachées au siege (antennes, établissements secondaires ...)
- Parent : Organisme gestionnaire (siége)
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Contacts
+ Aj s =
. jouter . . ] RN .
Dans ce bloc, vous pouvez ajouter , modifier ou supprimer ® un contact lié a cet organisme
Contacts Rechercher :

Réf Prénom Nom Type Foenction Contact prioritaire Diffusion web

10346C Test TEST (- od) (- o] P

10347C Ofeli NORMANDIE | ® hon | | - oui | |

Affichage de 1 5 2 sur Z giéments < y

+ Ajouter

Complément organisme de formation

Vous pouvez sélectionner ici les labels et certifications qualité en cours de validité pour votre organisme

Complément organisme de formation -

Qualités
01 - Certification ISO 9001

02 - Certification SO 9002

Formations de I’OF

Cet élément vous permet de visualiser (mode lecture) la liste des formations déja intégrée dans la base.

Formations de I'OF -

Cliquez sur la petite fleche pour déplier la liste

®
service-offre@cariforefnormandie.fr

oref

de normandie

17



OFELI Guide d’utilisation

Gestion

Document : pour nous faire parvenir des documents liés a votre organisme (document d’une certification
qualité ..., cliquez sur ajouter
Historique : pour consulter I'historique des dates de modification de votre fiche structure

Gestion -

Documents

Fichier Nom Commentaire
Aucun résultat trouve
Affichage de 0 8 O sur 0 éléments « L

+  Ajouter
Historigue -
Référence 3618P
Structure parente 2523701 - Batiment CFA Mormandie (Siege)
Création le 10/01/2023 & 11:26
Mise a jour SAD le 10/01/2023 5 11:26 parnl kv

Validation de la saisie

& Supprimer ma + Sauvegarder le B Soumettre pour
demande brouillon validation

N’oubliez pas de cliquer sur Soumettre pour validation en haut de I'écran

Confirmez-vous la demande de modification de

votre structure ? Une validation sera effectuée

pour valider ses informations.

‘ Annuler H Confirmer

Puis confirmez pour envoyer votre demande de modifications.
Le systéme ne vous sort pas directement du formulaire, vous pouvez encore annuler votre demande

7 Annuler ma demande de vérification

Ou cliquez sur le menu de gauche pour le quitter

service-offre@cariforefnormandie.fr
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Moteur de recherche des formations

@ Tableau de bord Espace

2 possibilités d’utiliser le moteur de recherche : le menu de gauche ou le bloc « Formations »

STRUCTURE 2523701 - Batiment CFA Normandie (Siege] ¥

B ma

® Lieux de formation

Contacts

0

NOUVEAUX MESSAGES STRUCTURES NOUVEAUX MESSAGES FORMATIONS

Liste des contacts

Liste des contacts avec des droits

Mémos @ Créer un mémo

Formations

Formations diffusées 59

Vous n'avez pas de mémos.

Formations fonds publics diffusées 1
Formations en attente de validation par Ofeli - Carif-Oref de Normandie ]
Formations non diffusées 45
Erreur liens site internet [

Le menu de gauche vous permet de visualiser I'ensemble de vos formations (cliquez sur Formations), qu’elles
soient publiées, terminées, en cours de création ... Possibilité d’affiner sa recherche en renseignant au moins un
critere.

Recherche de formations : elle permet d’affiner la sélection de formations et/ou de sessions
- Larecherche s’effectue avec une recherche booléenne “ET” entre les champs de recherche.
Exemple pour rechercher les formations boulanger a Cherbourg :
o Intitulé = boulanger
o Ville = Cherbourg

®
service-offre@cariforefnormandie.fr
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lorm

Principaux critéres de recherche

- Recherche rapide : la recherche s’effectue sur I'intitulé de la formation, le complément de l'intitulé, la
référence de la formation

- Référence : Sélectionnez ici le F pour un numéro de Formation ou le S pour un numéro de Session

Référence @ /
a833588;a830428

Possibilité d’effectuer une recherche par le numéro de la formation (numéro complet — exemple A830428
ou *28 affichera tous les numéros de formation contenant le chiffre 28) ou par le numéro de la session.
Possibilité de rechercher plusieurs numéros, dans ce cas, utilisez le séparateur « ; » entre chaque numéro.

- Intitulé / complément : saisir un mot ou un libellé (attention, en cas de libellé, celui-ci doit correspondre
au libellé exact, pas de troncature a ce niveau)

- Maesure : pour retrouver vos formations en fonction de leur dispositif de financement, sélectionnez dans
la liste ou tapez quelques lettres.

- Numéro de marché : retrouvez vos formations liées a un numéro de marché région

Pour lancer votre recherche, cliquez sur Rechercher. Pour réinitialiser votre recherche, cliquez sur la croix

Organisme
OF Responsable

Q Rechercher bl

Le bloc Formations vous permet d’accéder a une recherche pré-filtrée

- Formations diffusées : uniguement les formations en cours et a venir, exportées vers nos partenaires
ainsi que sur Trouver ma formation

- Formations fonds publics diffusées : toutes les formations conventionnées

- Formations en attente de validation par le Carif : les formations pour lesquelles une demande de
validation par nos services est en cours

- Formations non diffusées : les formations dont toutes les sessions sont terminées ou en attente de
renouvellement RNCP. Il n’y a pas d’export vers nos partenaires et elles ne sont pas affichées sur notre
site web.

- Erreur lien site internet : les URL des sites renseignés sont erronées

Pour accéder a la recherche de formation, cliquez sur Formations dans le menu a gauche de I'écran.
Le bouton Ajouter permet de créer une nouvelle formation.

Le bouton Exporter permet d’effectuer un export Excel de toutes les formations ou uniquement celles que
vous avez sélectionnées avec la case a cocher en début de ligne.

®
service-offre@cariforefnormandie.fr
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Tableau de résultats

Avertissement : notre affichage par couleur ayant disparu, c’est la colonne Etat qui vous indiquera si
votre session est archivée, terminée, diffusée ou en attente

Vous avez la possibilité de trier par colonne en cliquant sur les petites fleches

Afficher 25 & éléments 62 formations. x < 2 3 a4 5 . 24 >

N°® Date d Dated OF H .
Référence Intitulé A ate de atede Dispositif Etat Dpt ville
session début fin Formateur

CAP charpentier .
Batiment CFA

bois - 1ére et 2&me . Contrat Session ST
AB801543 . 81046 03/09/2018 12/07/2019 Normandie - ) o, 72
année (en d'apprentissage terminge PATERNE
R Alengon
apprentissage)

Batiment CFA

. Contrat Session ST
L 96780 02/09/2019 09/07/2021 Normandie - 3 o, 72
d'apprentissage terminée PATERNE
Alencon
Batiment CFA }
. Contrat Session ST
L 108871 01/09/2020 15/07/2022 Normandie - ) ., 72
d'apprentissage terminge PATERNE

Alengon

Vous avez également la possibilité de filtrer les résultats

Afficher 25 4 éléments 23 formations.

N°® Date de Date de OF s

Référence Intitulé . Dispositif Etat Ville
session deébut fin Formateur P
cout
BP métallier - 1ére Batiment CFA i
- . . B Contrat Session
ABO01275 & et 2éme année (en 81257 01/09/2018 30/06/2020 Normandie - i . 50 COUTANCES
) d'apprentissage terminée
apprentissage) Coutances
Batiment CFA i
R Contrat Session
L 93787 01/09/2019 30/06/2021 Normandie - . L 50 COUTANCES
d'apprentissage terminée
Coutances

service-offre@cariforefnormandie.fr
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Exporter des formations

Vous pouvez, si vous le souhaitez, exporter vos formations via le bouton Exporter

= a Formations
<

- Pour exporter I'’ensemble de vos formations, cliquez directement sur Exporter
- Pour un export partiel, sélectionnez les formations souhaitées en cliquant sur les cases a cocher (a faire

sur chaque page de votre liste) puis cliquez sur Exporter

Apres avoir cliqué sur Exporter, vous devez choisir le format de votre export

Exporter
Sélectionner la version LHEO
LHEQ 2.2

LHEO 2.3

B Export Excel

Soit le format Lhéo ou soit le format Excel (Avertissement : I’extraction Excel est limitée a 11 champs par session).

®
service-offre@cariforefnormandie.fr
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Lhéo, c’est quoi ?

Lhéo (Langage Harmonisé d’Echange sur I'Offre) est une norme informatique XML qui permet de décrire, de
maniére structurée, un flux d’offre de formations. Ce langage a été concu afin d’échanger des données sur I'offre
de formation entre les systémes d’informations des différents acteurs du champ de la formation professionnelle :
organismes de formation, financeurs, diffuseurs. En adoptant un langage commun, les offres sont présentées de
maniere homogene et sont ainsi plus facilement comparables par le grand public et par les professionnels de
I'orientation.

Pour en savoir plus : http://Iheo.gouv.fr/2.3/

Apres avoir cliqué sur I'un des formats, I'export est généré

Export programmé

X Fermer

Le fichier généré est visible en cliquant sur la cloche en haut a droite de votre liste de formations

N

Afficher 25 & éléments 62 formations. < 1 20 2

+  N° Dated Date d OF .
Référence Intitulé . ? € de atede Dispositif Etat
session début fin Formateur

Pour le télécharger, cliquez sur le fichier (a noter : vos exports précédents sont conservés dans cette liste)

®
service-offre@cariforefnormandie.fr
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Notifications

Export formations.xlsx
ily a3 3 minutes

Vous pouvez 'ouvrir directement ou le retrouver dans votre dossier de téléchargements

9 farmations(2) xlsx
Ouwrir le fichier

Création d’une formation

2523701 - Batiment CFA Mormandie (Siége) &

batiment cfa I'il:ll‘l

FESFE VT ST TR LT TR L TFTRTTY. TRV T

Dieppe
2524048 - Batiment CFA Mormandie - Evreux

2524085 - Batiment CFA Mormandie - Le
Hawre

2524083 - Batiment CFA Normandie - Rouen
Espace Lanfry

2523701 - Batiment CFA Mormandie (Siege)

Avant de créer une formation :

Attention a bien sélectionner dans
votre espace structure I'organisme
porteur du numéro de déclaration
d’activité qui seul est considéré
comme organisme responsable !

®
service-offre@cariforefnormandie.fr
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Sur la partie de gauche, cliquez sur « Formations » puis sur « ajouter »

OFeli a .
= Formations
Base de VABF commune

et Nathalie LAVOLO

nlsvelo@cariforefnormandiefr

<STAGING />
‘
@ Tableau dz bord Afficher| 25 ¢ |éléments  Aucune formation. < >
B Mastructure y
e e Référence R Dare de oF Dispositif Etat Dpt Ville
D Contacts Saisissez un mot clé ' début fin Formateur P "
*

Formations Référence @ ﬂ

Intitulé | Compigment Aucun résultat trouve - réinitialiser les filtres

Affichage de 03 0 sur 0 €

Etat Dispositit
= 05 - Diffusion x

Mesure

Lieu de formatinn

Le systéme vous demande en premier lieu si votre formation méne a une certification ou une habilitation.

Nouvelle Formation n® Auto

m La formation mene-t-elle a une certification, un diplome ou une habilitation 7

Choix 1 : Votre formation n’est pas certifiante, cliquez directement sur Créer

Nouvelle Formation n° Auto

m La formation méne-t-elle & une certification, un dipldme ou une habilitation 7

Certification *

% Annuler

Choix 2 : Votre formation est certifiante, déplacez le curseur sur Oui puis cliquez sur la loupe pour accéder au
moteur de recherche des certifications (RNCP et Répertoire spécifique)

de normandie
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Le systéeme télécharge toutes les certifications existantes ! (quelques secondes de charge)
Pour affiner votre recherche, utilisez le mode Rechercher

Vous pouvez indiquer le libellé du diplome, le code RNCP ou la référence Certifinfo (attendre plusieurs secondes
pour que le résultat s’affiche)

Q, Recherct 2r une certification

Rechercher Certification valide

Code Code  Code
RNCP RS scolarité

Niveau de Premiére Dernigre

Référence Intitulé Sigle . . .
sortie session session

Valideurs Etat

5ans niveau 11-

Acce:
Appr.
85035 11 4 Formation périodique imagerie spécifique Habilitations =

106595 Abibac 2021 0 - Publiées el

tinue et insertion Niveau V/ (CAP

111241 Accompagnant en gerontologie 35558  Oui le [GIF FCIF) - = 0 - Publiges &
Toulouse }
Croix-Rouge francaise
, et Niveau IV
Accompagnateur de tourisme . et . - . . P Sac
64638 E.m_t'f:’ ) ATE 36133 46X33506 [~ Oui|  Fédération frangaise déguitation  (BAC, BAC 0-Publides o
T Pro, BP)
Accompagnement au déploiement - . -
Sans niveau 11-
98707 de la santé-qualité de vie dans les 5877 © Non P - ci)
o - specifique Habilitations
organisations
A agnel de start B Sans nives: 1-
107181 __.J-l‘:lpc‘:.n r'.e'\tj_ .tcf up et d 527 & oo ;:n_: eau i e = -

v Valider ma sélection

La présence des valideurs dans ce tableau ainsi que la date de derniére session d’examen vous permettent de
faire le bon choix plus rapidement

Q, Rechercher une certification

gestionnaire co mmé| Certification valide
s s - Code Code  Code Acces. Niveau de Premiére Derniére B
Référence Intitulé Sigle L. Valideurs ) - Etat
RNCP RS scolarité Appr. sortie session session
Niveau Il
113342 Gestionnaire comptable et financier 36410 26X31403 La compagnie de formation [Licence 0 - Publides e}
Licence Proj
Titre professionnel gestionnaire — — — Ministérs avail, de 'emploi st Niveau lll (BT,
292 . 3167 36T3140 - o 4 0 - Publiée: =
102925 comptable et fiscal 27 ezl [ves] DUT, DEUST) 0z Puliezs &
"
~ Valider ma sélecti

Votre choix effectué, cochez le bouton radio a gauche puis cliquez sur Valider ma sélection.

®
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Cliquez sur Créer pour accéder a la fiche formation

Nouvelle Formation n® Auto
m La formation mene-t-elle a une certification, un diploMgou une habilitation 7

Certification * 102925 - Titre professionnel gestionnaire comptable et fiscal

Apres le choix d’une certification, les informations générales de votre formation sont préremplies a partir du
référentiel :

L'intitulé de la formation (reprise de l'intitulé de la certification)
- Le niveau de sortie

- L’'objectif de la formation

- Le contenu (si renseigné dans Certifinfo)

B> Soumetire pour validation ® Suppnmer ma demande

"Soumettre pour validation", votre demande sera alors vérifiée par nos gestionnaires.

Informations -

Certifications .
Principal  Certification Etat
[ 102925 - Titre professionnel gestionnaire comptable et
® ] s < g Publiées v i
fiscal
Affichage de 1 & 1 sur 1 éléments < >
+ Ajouter

®
service-offre@cariforefnormandie.fr
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Intitulé * Titre professionnel gestionnaire comptable et fiscal

Complément intitulé

Niveau d'entrée

Niveau de sortie 5 - Niveau 5 - Bac +2

Objectif * B I |L|:x=|"52

+ Organiser la saisie de I'information comptable

+ Réaliser les travaux de fin d'exercice comptable

« Etablir les déclarations fiscales périodigues et annuelles
+ Réviser et mettre en place un dossier de contrdle

+ Analyser les états de synthése

= Suivre le processus budgétaire

= Mettre en place les outils nécessaires a la gestion prévisionnelle

Contenu B I T o= | KA

2585 caractéres restants 4

- Ll’organisme responsable : correspond a I'organisme que vous avez sélectionné dans votre espace
structure (voir page 1). Attention a bien sélectionner I'organisme porteur du numéro de déclaration

d’activité qui seul, est considéré comme organisme responsable !

Si vous ne voyez pas ce numéro de déclaration d’activité a I'affichage, cliquez sur
Supprimer ma demande pour retourner sur le tableau de bord et changer votre Espace structure.

OF Responsable * Vs
P Reference Nom Types

DIFF - Fiche validée

Batiment CFA diffusée / ORG -
2523701 . . )
MNormandie (Sigge) Organisme de
formation

CP

76800

Ville Siret Nd

ST

ETIENNE

B /7811608700157 23760058376

ROUVRAY

Il est possible de sélectionner plusieurs certifications (ou habilitations) si tous les titres sont proposés sur les

sessions correspondantes (tous les blocs ou certains blocs de compétences).

®
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La durée de cycle (en année) : obligatoire pour I'apprentissage, indiquez ici la durée complete et
officielle pour la préparation de la certification méme si votre session est d’une durée plus courte
(Exemple : pour un BTS, indiquez 2 méme si vous ne préparez que la 2°™ année). C’est cet élément qui
vous donnera accés aux années accessibles dans la rubrique cycles de I’alternance.

B Soumettre pour validation ® Supprimer ma demande

Certifications .
Principal  Certification Etat
[ 102925 - Titre professionnel gestionnaire comptable et
® ) P d P Publides v W
fiscal
Affichage de 1 3 1 sur 1 éléments < ?
+ Ajouter

Durée de cycle e

Création d’une session (formation en cours de création)

Sessions * -

Rechercher :

Liste des sessions
OF Formateur

Reférence Date de début = Date de fin Dpt  Ville  Dispositif Etat

Aucun résultat trouve - réinitialiser les fitres

Affichege de 0 & 0 sur 0 gléments

+ Ajouter

Cliquez sur le bouton « Ajouter »

®
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OFELI

Dates de la session

-« Date de début » et « Date de fin » : champs obligatoires

-« Session a la demande » : ouverture de la session en fonction du nombre d’inscrits

-« Entrée-Sortie permanente » : sessions programmeées régulierement tout au long de la session

(Exemple : 1 entrée tous les lundis de chaque mois)

- Entrée et sortie a date fixe : ne cocher aucune case

Dates de la session -
Session & la demande

Date de début * 14/03/2023
Date de fin *

30/06/2024

Enfrée-Sortie permanente

Organisation de la session

Organisme formateur

ATTENTION :

L’organisme formateur est par défaut I’organisme responsable !

Pour le modifier, supprimez celui affiché en cliquant sur la corbeille puis sur le bouton Ajouter.

Organisation de la session -

OF Formateurs *

Cod
Nom oae Ville Siret Nda Certifications Principal
postal
Batiment ST
CFA 76800 ETIENNE 7511608700157 23760058376 @® al
Normandie DU
(Sizge) ROUVRAY

Affichage de 1 a 1 sur 1 éléments

+  Ajouter

a

Il est possible d’indiquer plusieurs organismes formateurs (en cas de co-traitance notamment — vous avez acces a

tous les organismes de formation).

®
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Ajouter un organisme formateur :

Ajouter

Structure * “‘

Certifications

*  Annuler + Valider

Cliguez sur la loupe : par défaut, vous avez acces a tous les organismes de formation référencés dans notre base

Affiner votre recherche via Rechercher

Q Rechercher une structure E3

batiment cfa Méme réseau

1 élément sélectionné. Effacer la sélection
‘ ’

fek ; - . = N°déclaration
Référence Nom SIRET Département Ville T
P dactivité vee

ORG - Organisme de formation / DIFF - Fiche
2500401 Bétiment CFA Normandie - Alengon 77811608700140 72 STPATERNE validée diffusée
STR - Structure / DIFF - Fiche validée diffusée

ORG - Organisme de formation / DIFF - Fiche
2500073 Batiment CFA Normandie - Caen 77811608700132 14 CAEN validée diffusée
STR - Structure / DIFF - Fiche validée diffusée

[ 2500062 Bétiment CFA Normandie - Coutances 7811608700116 50 COUTANCES 99999999999 (- G e e = 212
validée diffusée
ORG - Organisme de formation / DIFF - Fiche
2524084 Bétiment CFA Normandie - Dieppe 77811608700082 76 MARTINEGLISE validée diffusée

STR - Structure / DIFF - Fiche validée diffusée

ORG - Organisme de formation / DIFF - Fiche
2524048 Bétiment CFA Normandie - Evreux 77811608700108 27 EVREUX validée diffusée

+ Valider ma sélection

Puis sélectionnez la structure en cochant le bouton radio a gauche puis cliquez sur Valider ma sélection

Modalité d’enseignement

Modalité d'enseignement * Choisizsez un €lément -

Sélectionnez dans la liste la modalité concernée (en présentiel, a distance, en présentiel et a distance)

®
service-offre@cariforefnormandie.fr
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Lieu de la formation

Le lieu de la formation est par défaut I’organisme responsable !

Vous pouvez le supprimer (via la corbeille) puis cliquez sur le bouton Ajouter.

Il est possible d’indiquer plusieurs lieux si les stagiaires sont amenés a se déplacer sur ces différents lieux au cours
de cette session (par exemple, la partie théorique a un endroit et la partie pratique a un autre).

Lieux de formation *

Nom Adresse Principal
& Batiment CFA Normandie CS 10050 125 avenue Edmund Halley 76800 ST ® §
(Siege) ETIENNE DU ROUVRAY

Affichage de 1 a 1 sur 1 éléments ¢ »
+  Ajouter

La liste des lieux de formation proposée est uniquement en lien avec I'organisme formateur choisi.

Si le lieu de formation que vous cherchez n’est pas répertorié dans cette liste, cliquez sur Créer.
Renseignez le nom du lieu (ex : Mairie, Hotel Novotel, etc) puis saisissez I'adresse dans Rechercher une adresse.

Sélectionnez I'adresse, les champs seront automatiqguement renseignés et I'adresse géolocalisée.

Nom du lieu *

SIRET

Rechercher une adresse plac epron

ernard 14610 Epron

N° + voie ©
ZI, ZA, Lieu-dit, 2. ZA, Lieu-dit
BP,C5,

Code postal * 14610

Ville * Epron
Latitude * 433222832
Longitude * -0.370141

Téléphone ~

+

:w,..,%

e
&

Cliquez sur Sauvegarder et choisir en bas de I'écran.

®
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Contact session

Ajouter un contact dans une session :

Contacts
Type Contact Email Téléphone

Aucun résultat trouseé

Affichage de 02 0 suwr O déments < »

+ Ajouter

Cliquez sur Ajouter

Choisissez le « type de contact » dans la liste

0 - Autre
01 - Type par défaut

02 - Référent
L 1. Reférent handicap
L 12 - Reférent FoAD
13 - Référent VAE
L 14 - peférent Apprentiszage
L 2 - Référent mabiits internationzle
L 3 - Référent pédagogique
L &- Reférent qualits

Puis sur la loupe _ pour accéder a la liste des contacts existants dans la structure

= 02 - Reéférent

Attention : les contacts indiqués dans la liste sont uniqguement ceux rattachés a vos structures.

@
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Si le contact recherché n’existe pas dans la liste, cliquez sur Créer, renseignez les différents champs de saisie puis
cliquez sur « Sauvegarder et Choisir ». Ce contact sera automatiquement rattaché a I’OF formateur.

Pour créer un contact d’un autre organisme, utilisez le champ suivant, nous nous chargerons de la création.

Demandes de contacts spécifiques
4
Indiquer ici las cantacts extarnes & vas structures gue vous soubaiter er & cette session jorgansme, sdresse, nom, prénom, smail, tléphone).
Financements
Ce champ de saisie est obligatoire pour la partie Financements
Financements -
- :*
InEnEEment Dizpositif Etat Etat recrutement M marché Nb places
Aucun résultat trouve
Affichage de 0 & 0 sur O déments < 4
+ Ajouter
Commentaire public visé
“
Dtail des conditions de prise en charge
P

Pour indiquer un financement lié a la session, cliquez sur Ajouter

Les champs Financeur, Mesure, Etat de recrutement, Publics sont obligatoires.

®
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L'item « Etat du dispositif » sera renseigné par le Carif-Oref lors de sa validation.

N’oubliez pas de renseigner le numéro de marché ici si vous étes concernés

Etat Disposzitif *

Etat da recrutement ©

Publics *

Hombre de places

Numéro de marché

Prix Total

Frais diinscription etiou
matériel

Annuler « Walider

Ces 2 rubriques sont des champs textes a renseigner si besoin (obligatoire cependant pour les formations
conventionnées Conseil régional — voir la partie Annexe en fin de ce document)

Commentaire publc visé
Y
0/ 2000
Diétail des conditions de prise en charge
Y

®
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Cycles de l'alternance

A renseigner obligatoirement pour I’apprentissage (essentiel pour la visibilité sur Parcoursup et Affelnet)

Cycles de la formation -

Type Anngg Effectif minimal Capacité simultanés Capacité cumubde

Aucun résultat trouseé

Affichage de 0 2 0 sur O éléments

+ Ajouter

Pour chaque année accessible en apprentissage, cliquez sur Ajouter

Attention : si vous n’avez pas renseigné la durée de cycle dans la partie formation, vous n’aurez pas accés ici aux
Années cycle

Par exemple, vous avez un BUT uniquement accessible en 3%™¢, indiquez la 3™ année (dans ce cas, la durée cycle
doit étre égale a 3)

Si celui-ci est accessible en apprentissage sur les 3 ans, cliquez 3 fois sur Ajouter pour indiquer Année 1, Année 2,
Année 3.

Année cycle = Annde 1
Type de oycle
Effectif minima

Capacité
cumulés

Capacité
simultanée

Type
d'alternance

Rythme

En entreprize

®*  Annuler

Renseignez les différents items, puis cliquez sur Valider
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Blocs de compétences

Ce champ est a renseigner pour les sessions associées a des formations certifiantes décrites en blocs de
compétences auprés du RNCP (France compétences).

Blocs de compétences -

Certification Type Blocs

Aucun résultat trouweé

Affichage de 0 2 0 sur O édments * :

+  Ajouter

~

Cliquez sur Ajouter pour préciser les blocs de compétences concernés par cette session. Si le bouton Ajouter n’est
pas visible, c’est que la certification n’est pas encore décrite en blocs sur France compétences.

Certification * 102975 - Titre professionnel gestionnaire comptable et fisca

Type de validation * Cheisissez un dldment -

Blacs de competences *

® Annuler « Valider

La certification sélectionnée comme « principale » lors de votre création est proposée en premier.

Si vous avez créé une formation avec plusieurs certifications, vous devrez répéter cette opération autant de fois
que de certifications en lien.

Sélectionnez ensuite le type de validation : Partielle / Totale / Mixte.

Certification *

Type de validation *

Blocs de competences ©

oref
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Si la validation est totale, tous les blocs seront sélectionnés :

Certification *

Type de validation *

Blacs de competances *

* RNCP21677BC0L - Arméter, contréler et précenter lez comptes snnuslz RNCP21677BC02 - Etablir st cantréler |z déclarstions fizcsles

= RNCP21677BC03 - Mettre en uvre des outils d'analyse ot de prévisians de Factivité de Fentreprize

® Annuler v Valider

Si la validation est partielle, sélectionnez le bloc ou les blocs concernés :

o

Certification *

Type de validation *

Blocs de competences *

Si la validation est mixte, sélectionnez tous les blocs.

Durée de la session

Durées de la session -

Durée en centre
Durée en entreprise
Durée totale

Durée hebdomadaire

Commentaire durée

- heures
- heures
- heurss
- heures

Durée (en heures) : le systeme calcule automatiquement la durée totale en fonction des heures en centre et en

entreprise

®
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Modalités de la session

Modalités de la session -

Pré-requis Diplémes requis : En fonction de I'année d'entrée en formation :
Entrée en 2nde : niveau 3iéme
Aa Aa 349/ 3000
Type de parcours TP.04 - Formation mixte (individualisée et/fou modularisée) x v
Rythmes * R.03 - En alternance x
Commentaire rythme En 2nde: 1 semaine en CFA / 2 semaines en entreprise (Contacter le CFA impérativement_sous réserve d'effectifs suffisants)
En 1ére et en Terminale : 2 semaines en CFA | 2 semaines en entreprise Yy
7
Equipements N §
auip Type Colt indicatif Commentaire
Aucun résultat trouvé
Affichage de 0 & 0 sur 0 éléments < >
+ Ajouter
Commentaire session Ouverture sous réserve d'effectifs suffisants.
Contacter impérativement le CFA pour les conditions d'admissibilité. /
24

JRC TR T I R TR - 0 e SO o S RS

Prérequis : permet d’indiquer les conditions spécifiques d’acces a la formation, les aptitudes requises, le diplome
requis ...

Type de parcours : collectif, individualisé, modulaire, mixte
Rythme : temps plein, temps partiel, formation intra-entreprise, en alternance, ...

Equipements : cliquez sur Ajouter pour indiquer les différents équipements requis pour suivre la session

Type * “hoisissez un &lément -

Colt indicatif Fechercner

101 - Protection de |a téte

Commentaire
02 - Protection des yeux

03 - Protection des mains
04 - Protection de 'ouis

05 - Protection du corps

[ ]
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Organisation de l'inscription

Le lieu d’inscription doit obligatoirement étre renseigné
Organisation de l'inscription -
Lieu d'inscription * Batiment CFA Normandie - Le Havre - 9 rue Henri Matisse 76290 MONTIVILLIERS n
Début d'inscription

Fin d'inscription

- Lieu d’inscription : les lieux proposés sont ceux rattachés a I'organisme formateur
Si un lieu d’inscription est manquant (par exemple une agence p6le emploi), vous pouvez en créer un
nouveau en cliquant directement sur le bouton « Créer » puis en renseignant les différents items et
terminer par le bouton « Sauvegarder et choisir »

Nom du lieu * Nom du lieu

SIRET

N UAI

Rechercher une adresse ex. : Rue du Commandant René Mouchotte 75015 Paris
Saisie manuelle

N° + voie *

21,24, Lieu-dit, ... 21, ZA, Lieu-dit,

BP,CS,.. BP, CS, ..

Code postal *

Ville *

Latitude *

Longitude *

Téléphone ~

+ Sauvegarder et Choisir
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ZO0OM sur les Modalités de recrutement

Depuis le 16.05.2023, P6le emploi consomme les trois modalités de recrutement suivantes :
=  Réunion d'information collective (modalité 9)
= Rendez-vous individuel (sur plage de rendez-vous) (modalité 8)
= Recrutement sur candidature ('organisme de formation fixe ses propres modalités de recrutement hors systéme) (modalité 7)

Les autres modalités (1-6) seront consommées par PE uniquement a titre documentaire en fin 2023-début 2024. Elles ne permettront pas le
positionnement d’un DE contrairement aux 3 autres.

A Vous devez choisir a minima une de ces trois modalités (ou 2 ou 3 mais une des trois obligatoirement). L’absence de saisie de
modalités de positionnement sur OFELI entraine I'impossibilité de positionnement en ligne d’une candidature sur les outils dématérialisés
(Ouiform ou Aude Formation)

Pour indiquer une modalité de recrutement, cliquez sur « Ajouter »

Modalités d tement
alités de recrutemen Modalité Périmétre Informations

Aucun résultat trouvé

+ Ajouter ?

Ajouter

Modalité de -- Choisissez un élément -- -
recrutement *

Périmétre de

MR.01 - Méthode de recrutement par simulation

recrutement

MR.02 - Concours
Commentaire MR.03 - Dossier
périmétre de
recrutement MR.04 - Tests pratigues

MR.0O5 - Epreuves écrites

MR.06 - Epreuves orales

Utilisez I'ascenseur pour visualiser la liste cOmplete.

@
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Puis renseignez les différentes rubriques (celles obligatoires sont repérables avec I'étoile rouge)

Modalité de MR.09 - Information collective b
recrutement *

Date *
Horaire début *
Horaire fin *

Nombre de places i
*

Lien web
Commentaire

Périmétre de -
recrutement

Commentaire
périmétre de
recrutement

A distance

Adresse Vv Adresse OF Formateur

Nom de la
structure *

Rechercher une ex. : Rue du Commandant René Mouchotte 75015 Paris

adrecaa

Les régles de gestion :

Inscriptions sur candidature (ISC) :

e L'ISC doit avoir un numéro d’identification unique (attribut numéro) et I'état du recrutement doit étre
ouvert (places disponibles)

e Le nombre de places doit étre renseigné : il doit étre compris entre 1 et 999.

e La période de candidature doit étre renseignée, c’est-a-dire avoir une date de début et une date de fin.

e Ladate de début de I'ISC doit étre antérieure a la date de fin de la formation

e Chaque session peut contenir de 1 a X plages de pré-positionnement, ces plages ne peuvent pas se
chevaucher.

e Aucune adresse n’est requise.
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A savoir :

SiI’OF ne veut plus recevoir de contact de la part de candidat, il peut venir changer les dates de recrutement
ou indiquer que I'état recrutement est fermé.

A l'inverse, il peut prolonger la période ou il regoit des demandes de contacts en changeant la date et en
modifiant le nombre de places.

Entretien individuel (RDVI) et les Informations collectives (ICO) :

Chaque RDVI et ICO doivent avoir un numéro d’identification unique (attribut numéro) et I'état du

recrutement doit étre ouvert. Le nombre maximal de modalités planifiable est de 120.

Le nombre de places doit étre renseigné : il doit est compris entre 1 et 299.

o Pourles RDVI, le nombre de places correspond au nombre de personnes que I’organisme de formation
peut recevoir de maniere simultanée. S'il indique 5, cela signifiera qu’il y a 5 personnes pour recevoir
les 5 candidats.

o Pour les ICO, le nombre de places correspond au nombre de personnes que I'organisme de formation
peut recevoir physiquement dans une salle ou a distance.

La date de réalisation doit étre renseignée. La durée est d’1 jour maximal (date de début = date de fin).
La date de réalisation doit étre postérieure ou égale a la date du jour (anticipez votre saisie !). Elle ne doit
pas étre postérieure a la date de fin de la formation.

Les horaires doivent étre renseignés : heure de début et heure de fin
o L’heure de début est au plus tot 7 heures
o L’heure de fin est au plus tard 20 heures
o L’heure de fin doit étre postérieure a I’heure de début

Le commentaire est pris en compte a hauteur des 500 premiers caracteres.

Les adresses postales des RDVI et des ICO doivent respecter les régles suivantes (appliquées sur I'ensemble
des adresses présentes dans le LHEO) :

o La lere ligne doit étre renseignée

o Laville doit étre renseignée

o Le code postal doit étre au format alphanumérique et différent de 00000

o Le code INSEE doit étre au format alphanumérique et différent de 00000

o Absence du code postal ou INSEE

PE n’a pas prévu de consommer la ligne « dénomination ».

e Les RDVI et I'lCO peuvent avoir lieu a distance, et si le CO ne transmet pas d’adresse, le RCO mettra
I’'adresse fictive décidée avec Pole emploi (Parvis de Notre Dame Paris).
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Une fois tous les éléments renseignés, cliquez sur Sauvegarder le brouillon ET si votre saisie est terminée, cliquez

sur Soumettre pour validation

En cas d’erreur de votre part, vous pouvez cliquer sur Supprimer ma demande

te des formations

nformations Wotre fiche formation est actuellement en cours de création (initiée par Nathalie Lavolo).
aiSir toutes les informations nécessaires et sauvegarder vos changements 2 tout moment. Lorsgue vous 3vez complétd vos changements, vous pouvez "Soumettre pour validation”, votre

Sessions aliors vénfide par nos gestionnaires.

nformations complémentaires

Informations -
Gastion

Certifications

Principal  Certification

o Messagerie
Echanger par message avec votre CARIF. Aucun résultat trouve

L’équipe du Carif-Oref de Normandie procédera a I'indexation et la publication de votre offre de formation.

Modification d’une formation

Cliquez sur Formations a votre gauche pour accéder au moteur de recherche des formations.

Retrouvez la formation que vous souhaitez modifier puis cliquez sur la Référence pour accéder a son contenu.

MC zinguerie Batiment CFA Cortrat Session
ABD1546 {en 112761 01/08/2021  31/08/2022  Normandie - . - . s 50 COUTANCES
. d'apprentissage  terminge
apprentissage) Coutances

En cliqguant simplement sur la référence, vous accédez en mode lecture, sans possibilité de modification.

Pour modifier un contenu, cliquez ensuite sur Demande de modification

Toute modification a votre fiche formation est soumise a validation de la part nos gestionnaires.

Pour apporter des changements, veuillez initier une nouvelle demande de modification grace au bouton "Modifier”.

Informations -

Certifications -
Principal ~ Certification Etat

Publies ~

|. - Dui | ® 22160 - MC zinguerie
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Vérification de la validité d’une certification

Pour les formations certifiantes, vérifiez avant tout la validité de la certification, en affichant les informations

Certifications

Principal ~ Certification Etat
(< ow] &@22160-MCzinguerie Publiées v

Sigle

Code RNCP @744

Code RS

Code scolarite 01023202

Acces. Appr. |E|

Valideurs Ministére de 'dducation nationale, de la jeunesse

Niveau de Sortie Miveau 3 - CAP, BEP

Premiére session 1980

Derniere session 2023

Ici, la derniére session d’examen a lieu en 2023, indication que le code RNCP va bient6t changer (cliquez sur le lien
pour vérifier).

Ex .

REPUBLIQUE .3 FRaNCE

FRANCAISE  [+7-3 compétences
I

Lfard

Autorité nationale de financement =t de régulation de la
formation professionnelle et de Fapprentiszage

LA FORMATION ET LAPPRENTISSAGE FRANCE COMPETENCES BASE DOCUMENTAIRE MECHATION EN1CLIC Q

TROUVER UNE CERTIMCATION [ EMRSOISTRER Usat CERTIFICATION [} DSN:TROUVERSOM OPCO [ LAGRAMDE SIBLIOTHEQUE |7] REPERENTIEL DE LAPPRENTESSAGE || COMPTABILITE ANALYTIGUE

Répertoire national des certifications professionnalles

MCS5 - Zinguerie

? Alde - I.E"le

Certification remplacée par :

RMNCP37820 - MC5 - Zinguaur M= de fiche
Nomendlature du niveau de qualification - Niveau 3 RNCFP744
Code{s) NSF -

- 232 Batiment : construction et couverturs

Formacode(s) -

- 22438 Zinguerie
Date déchéance de Fenregistrement - 31-08-2023
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Vous vous trouvez alors sur le site de France compétences, avec la confirmation que ce titre est inactif depuis le
Certification ren_'lplacaée par :

31.08.2023 et I'indication du nouveau titre a utiliser (avec le nouveau code RNCP) R*MeFE7820-1CS - Zingueur

Vous devez alors créer une toute nouvelle formation avec ce nouveau code RNCP (la modification de I'ancienne

formation avec la création de nouvelles sessions sera rejetée).

Si, en revanche, le titre est encore valable, une fois vos modifications effectuées, cliquez sur Soumettre pour
validation

& Supprimer ma demande B> Soumettre pour validation

Votre fiche formation est actuellement en cours de modification (initiée par Natt LAVOLO).

Wous pouvez apporter tous les changements nécessaires et sauvegarder vos changements a tout moment. Lorsque vous avez complété vos changements, vous pouvez
"Soumettre pour validation”, votre demande sera alors vérifiee par nos gestionnaires.

Informations -
Certifications . . - :
Principal  Certification Etat

[ 112190 - Bac pro installateur en chauffage, climatisation et

. Publiges S |
energies renouvelables

®
Puis sur Confirmer
Confirmez vous la demande de modification de

votre formation ? Une validation sera effectuée
pour valider ses ifyformations.

| Annuler ‘ Confirmer ‘

En cas d’erreur de votre part, vous pouvez Annuler votre demande de vérification \

m # Annuler ma demande de vérification

Votre demande est en cours de vérification par nos gestionnaires.

Wous pouvez annuler vatre demande de maodification & tout momenit grace au bouton ci-contre.

Sinon, cliquez sur Retour pour revenir au niveau de votre formation
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Pour revenir a votre liste de résultats, cliquez sur Liste des formations.

Le formulaire en attente de validation par nos services apparait sur fond orangé avec un picto crayon

Bac pro
installateur en
chauifage,
climatisation et Batiment CFA P
4830428 & énergies 130654 01/08/2021  31/08/2024  MNormandie - dapprentissage term 50 COUTAMCES
renouvelables - Coutances
1&re, 2éme et
3eme année (en
apprentissage)

Attention : Vous ne pouvez plus modifier cette formation tant que nos services ne
I’ont pas validée. S’il s’agit d’une erreur de votre part, cliquez sur Voir ma demande
puis sur Annuler ma demande de vérification

Modification d’une session

Cliquez sur Formations sur le menu de gauche pour accéder au moteur de recherche des formations.

Retrouvez la formation que vous souhaitez modifier puis cliquez sur la référence pour accéder a son contenu.

Bac pro
installatewr en
cha
climatisation et Batiment CFA
£330428 énergies 130654 01/09/2021  31/08/2024  Nomandie - Contrat term 50 COUTAMNCES
d'apprentissage

renouvelables - Coutances

lere, 2eme et

3eme annéee [en

apprentissage)
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Cliquez ensuite sur Demande de modification

« AB33588 [2/68] AA30083 s

Toute modification a votre fiche formation est soumise a validation de la part nos gestionnaires.

Pour apporter des changements, veuillez initier une nouvelle demande de maodification gréce au bouton "Maodifier”.

Informations -

Certificati .
atens Principal ~ Certification Etat

[ 112130 - Bac pro installateur en chauffage, climatisation

[« oui | T Publiées
et énergies renouvelables
Sur votre gauche cliquez sur I'onglet Sessions pour un acces plus rapide
Informations
Sessions
Informations complémentaires
Gestion
Cliquez ensuite sur la référence de la session a modifier
MECNErcner :
Liste des sessions
o Datede = Datede ’ ) . .
Reférence début fin Dpt Wille Dispositif Etat
151860 01/09/2023 310812026 27 EVREUX Contrat dift
d'apprentissage

®
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Une fois vos modifications terminées, cliquez sur Sauvegarder le brouillon

[1/5] 137956 » + Sauvegarder le brouillon
F Formateurs * Cod
Nom ode Ville Siret Nda Certifications Principal
postal

Puis sur Soumettre pour validation \

# Supprimer ma demands B Soumetire pour valdation

Duplication ou création d’une session (formation déja existante)

Cliquez sur Formations sur le menu de gauche pour accéder au moteur de recherche des formations.

Retrouvez la formation que vous souhaitez modifier puis cliquez sur la référence pour accéder a son contenu.

Bac pro
installateur en

Batiment CFA Contrat
4330428 £nergies 130654 0l/o%/2021  31/08/2024  Mormandie - ontrat term 50 COUTAMCES
d'apprentissage
renouvelables - Coutances

lére, 2eme et
3&me année (en
apprentissage)
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Cliquez ensuite sur Demande de modification

« AB335BE [2/68] AB3I00ES »

Toute modification a votre fiche formation est soumise & validation de la part nos gestionnaires.

Pour apporter des changements, veuillez initier une nouvelle demande de modification grace au bouton "Modifier”.

Informations -

Certificati .
catons Principal ~ Certification Etat

| 2 112190 - Bac pro installateur en chauffage, climatisation

P Publies -
et energies renouvelables

Sur votre gauche cliquez sur I'onglet Sessions pour un acces plus rapide

Informations
Sessions
Informations complémentaires

Gestion

Puis cliquez sur cette icone pour dupliquer la session

Sessions * ~

Rechercher :

Liste des sessions

Référence Datede < | Datede Dpt Ville Dispositif

début fin OF Formateur

Contrat Fiche validée CEmED
151860 01/09/2023  31/08/2026 27 EVREUX . Normandie - I'|:| ]
d'apprentissage  web
Evreux
Contrat Fiche validé Batiment CFA
137957 01/09/2022  31/08/2025 27 EVREUX omrat 1CNe VAEEE  Normandie - 0O&
d'apprentissage  web Evreux

Vous ne verrez pas cette icOne si vous n’étes pas le mandataire (OF responsable). Dans ce cas, seul le mandataire
peut modifier cette formation et ses sessions.

Attention également a la taille de votre écran (un curseur horizontal en bas du tableau vous permet de vous
déplacer vers la droite afin de visualiser cette icone).
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Recommandations pour la rédaction de votre offre

FORMULAIRE FORMATION

Intitulé de formation
L'intitulé doit étre lisible et explicite (éviter les acronymes). Ecrire en minuscules accentuées (majuscule en début
de phrase).

Objectifs et programme

Rédiger de fagon synthétique (limité a 3 000 caracteres). Saisir en minuscules accentuées (majuscule en début de
phrase).

Attention aux caractéres spéciaux quand vous réalisez des copier-coller (passer auparavant le texte dans I'outil
« Bloc-notes »).

Certification/dipléme associé a la formation
Si votre formation se déroule en apprentissage et doit figurer dans Parcoursup ou Affelnet, indiquez une seule
certification (créez de nouvelles formations si vous préparez a plusieurs options).

FORMULAIRE SESSION

Certains champs ne sont pas obligatoires dans OFeli mais sont importants pour la compréhension de votre
formation et I'information du public (ex. durée, modalités de recrutement, blocs de compétences...).

Dates et type de session

Ne pas réutiliser une session terminée pour proposer une session avec de nouvelles dates. Vous devez Créer une
nouvelle session ou Dupliquer une session et modifier les dates de programmation.

Dans le cadre de sessions courtes et fréquentes inférieures a 35 heures ou individualisées (ex. financement AIF via
P6le emploi), vous devez créer une session unique annuelle pour I'année en cours. Vous préciserez « entrée-sortie
permanentes » sous le calendrier.

Ne pas supprimer de sessions (sauf si cette session n’a effectivement pas lieu).
Les sessions terminées ou archivées permettent I'alimentation d’un entrep6t de données au niveau national a des
fins de statistiques.

Lieu de formation

Si la formation se déroule hors région Normandie, vous devez la référencer auprés du CARIF-OREF correspondant
: https://reseau.intercariforef.org/lassociation-intercariforef
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Annexe

Regles de saisies particulieres :

Financeur Intitulé Mesure Public visé Commentaires publics visés Détail des conditions de prise en
La Région prend en charge les colts de
. . formation.
L'action "#Action" s'adresse aux Normands : . . L
, . X L . A Afin de protéger les stagiaires en cas de
- en recherche d'emploi, sans inscription obligatoire a Péle X ol s R
Emploi maladie, maternité, paternité, accident de
P . N . travail ou de trajet, la Région assure une
- sans emploi ou occupant un emploi a temps partiel . . .
- R . R protection sociale durant toute la durée de la
- aux stagiaires du dispositif #Avenir .
. formation.
Conseil . Demandeurs | ET . , i x . .
P #Action \ R . . , . . Cette action n'est pas agréée a rémunération
régional d'emploi - en démarche de construction d'un projet professionnel . ) )
. . par la Région Normandie. Pour autant, si cette
et/ou de reconversion professionnelle . e R "
. A . action est mobilisée dans le cadre du dispositif
- accompagné dans la construction de leur projet par un ) , P .
) ) . . #Avenir, la rémunération est maintenue
Conseiller en Evolution Professionnelle (CEP), un Conseiller o . .
. . , pendant I'action #Action. Dans le cas inverse,
en Insertion Professionnelle (CIP) ou par un opérateur du . PP s
. . R les publics bénéficient de I'aide a la
dispositif #Avenir. S
mobilisation.
Les EPI sont fournis par le centre de formation.
Ce dispositif est accessible aux Normands :
- En recherche d'emploi, sans inscription obligatoire a Pole
Emploi, La Région prend en charge les colts de
- Sans emploi ou occupant un emploi a temps partiel, formation ainsi que les frais liés au passage
- Salariés en insertion conformément au cadre d'une certification.
d'intervention du dispositif formation des salariés en Afin de protéger les stagiaires en cas de
. . . insertion (PEC, contrats adultes relais, salariés IAE, Salariés maladie, maternité, paternité, accident de
Conseil #Avenir : Action Demandeurs . . 2q
régional sectorielle d'emploi EBE) travail ou de trajet, la Région assure une
g P protection sociale durant toute la durée de la
Le public visé devra, selon les situations, étre : formation.
- En démarche d'orientation et/ou de reconversion Les heures de formation réalisées dans le cadre
professionnelle, et ayant besoin d'élargir ses choix de ce dispositif de formation sont agréées a la
professionnels, rémunération par la Région Normandie.
- En recherche d'un accompagnement dans la mise en
ceuvre de son projet de retour a I'emploi
Ce dispositif est accessible aux Normands :
- en recherche d'emploi, sans inscription obligatoire a Péle
Emploi,
- sans emploi ou occupant un emploi a temps partiel, La Région prend en charge les colts de
- salariés en insertion conformément au cadre formation ainsi que les frais liés au passage
d'intervention du dispositif formation des salariés en d'une certification.
insertion (PEC, contrats adultes relais, salariés IAE, Salariés | Afin de protéger les stagiaires en cas de
. #Avenir : EBE) maladie, maternité, paternité, accident de
Conseil . Demandeurs K . -
. Construction de \ ) travail ou de trajet, la Région assure une
régional . d'emploi L . . A . . .
projet Le public visé devra, selon les situations, étre : protection sociale durant toute la durée de la
- en démarche d'orientation et/ou de reconversion formation.
professionnelle, et ayant besoin d'élargir ses choix Les heures de formation réalisées dans le cadre
professionnels, de ce dispositif de formation sont agréées a la
- en demande de renforcement de ses compétences rémunération par la Région Normandie.
générales et transversales,
- en recherche d'un accompagnement dans la mise en
ceuvre de son projet de retour a I'emploi.
Les AFC NUM visent prioritairement :
. les demandeurs d'emploi femmes, quel que soit leur
niveau de diplome a I'entrée en formation
. les publics peu ou pas qualifiés (Bac / infra Bac), y compris
N . - Demandeurs " . 'p p N K ( / by p
Péle emploi | AFC numérique \ R les publics jeunes (18 a 26 ans)
d'emploi . R .
. les demandeurs d'emploi résidant dans un quartier de la
politique de la ville (QPV) ou une zone de revitalisation
rurale (ZRR), ou en bordure d'un QPV ou d'une ZRR, quel
que soit leur niveau de diplome a I'entrée en formation.
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L'action « CLEA » s'adresse aux normands : , . . . e .
La Région finance les entretiens d'évaluation
. . - . A ainsi que les frais liés au passage de la
- En recherche d'emploi, sans inscription obligatoire a Pole . q . . P , g PPN
Demandeurs . certification. Cette action n'est pas agréée a la
. \ R emploi , . . .
Conseil . . d'emploi - rémunération par la Région Normandie. Pour
.. Action CIéA L ou X . [
régional Salariés . N . autant, si cette action est mobilisée dans le
\ . - Sans emploi ou occupant un emploi a temps partiel, , . ‘.
d'entreprise ou cadre d'un parcours de formation de la Région
” . . donnant lieu a rémunération, la rémunération
- Salariés en insertion (sous contrat PEC, dans SIAE, dans est maintenue pendant 'action CIGA
une Entreprise a But d'Emploi, en contrat Adultes Relais) P '
Conseil Action jeunes Jeunes 16 -
régional diplomés 29 ans
Etat ) Pu.b“c
L Atelier Primo-
(ministere e .
de sociolinguistique - arrivant -
et ASL Public
I'Intérieur) PP
réfugié
Autre Autre dispositif Tout public
Demandeurs
d'emploi
Salariés
Autre K I .
. . d'entreprise
Entreprise Bilan de
2 , Agent
Etat (Autre) | compétences fonction
OPCO .
publique
Salariés
d'entreprise
Contrat Jeunes 16 -
OPCO \ ) OPCO
d'apprentissage 29 ans
Jeunes 16 -
25ans -
Contrat de Demandeurs
OPCO ) . \ A OPCO
professionnalisation | d'emploi
plus de 26
ans
Le dispositif s'adresse aux jeunes :
-de 16 a 30 ans
. - déscolarisés et non qualifiés
Conseil . Jeunes 16 - X q
- E2C Normandie - sans emploi
régional 29 ans L . -
- suivis par les Missions locales ou la Mission de lutte contre
le décrochage scolaire (MLDS)
- domiciliés en Normandie ou région proche (Bretagne ...)
Jeunes agés de 17 a 25 ans révolus, ayant leur résidence
habituelle en métropole, sans dipldme, sans qualification ou
en voie de marginalisation, répondant aux critéres suivants :
. . étre volontaire pour suivre le programme de I'EPIDE au
Etat (Autre) - sein d'un grou ep Proe
Etat sans emf;loi P
Ministére ' A s
( , . sans dipldme ou titulaire d'un BEP-CAP ou d'un Bac (hors
chargé de Jeunes 16 - . . . . . . . .
Femploi) EPIDE 25 ans Parcoursup et ni en emploi, ni en stage et ni en formation) Dispositif entierement gratuit
P s . en régle ou préts a se mettre en régle avec la Journée
Collectivité . . .
o défense et citoyenneté (JDC)
territoriale 1
. médicalement aptes
(commune) . s . . N . ,
. de nationalité frangaise ou étrangére (sous-réserve d'une
situation administrative permettant I'acces a I'emploi) y
compris les jeunes sans maitrise du frangais (frangais langue
étrangére - FLE)
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Collectivité
territoriale
(commune) -
Conseil
régional -
Etat
Ministere Public issu N . ) . .
( . Jeunes de 15 a 18 ans, en situation de décrochage scolaire,
chargé de P . dela p . n G
g X Ecole de production . en prévention du décrochage ou en recherche d'une autre
el TG fagon d'apprendre un métier
Etat initiale ¢ PP '
(ministere
de
I’Education
nationale) -
Financement
Entreprise
Demandeurs
d'emploi -
. Salariés
. Formations . .
Conseil . d'entreprise
L. sanitaires et L
régional K - Public issu
sociales
dela
formation
initiale
Normands de plus de 50 ans sans emploi, en recherche
Conseil Génération Demandeurs | d'emploi, inscrits ou non a P6le emploi :
régional compétences d'emploi - sans activité depuis au moins un an
- pas ou peu qualifiés (de niveau bac non validé ou infra)
Les bénéficiaires de I'obligation d'emploi ou en voie de
I'étre, attestée par un document officiel (cf. Article L.5212-
, 13 du code du travail), qui sont :
Inclus'Pro Personne A4
h . agés de 16 ans ou plus
) Formation reconnue \ S pA .
Agefiph R . . demandeurs d'emploi inscrits ou non a Péle emploi
Normandie travailleur . L .
(Agefiph) handicapé . les salariés du secteur privé et les agents de la fonction
getip P publique (en activité ou en arrét de travail)
. les travailleurs indépendants
. les exploitants agricoles
Etat
Ministere .
( , La Promo 16-18 Autre public
chargé de
I'emploi)
Etat - MOREA - Module Public issu
Ministére de | de repréraration a dela
I'éducation I'examen par formation
nationale alternance initiale
Etat
(Ministere . - 2
de Le dispositif concerne les parents étrangers allophones
sy . primo-arrivants, y compris des bénéficiaires d'une
l'intérieur) - Public o R . . o ]
. protection internationale, mais aussi le cas échéant d'autres
Etat OEPRE primo- ) P
s . parents allophones. Les financements des deux ministéres
(Ministere arrivant . B ) N
de (Intérieur et Education nationale) se complétent pour
. ) ermettre de couvrir ces publics.
I'éducation P P
nationale)
Demandeurs
OPCO POEC , .
d'emploi
Parcours Public Primo-arrivants étrangers ayant vocation a s'installer
OFII linguistique vers le | primo- durablement sur le territoire frangais, signataires d'un CIR.
niveau Al arrivant Ce dispositif est exclusivement réservé au public OFII.
. Primo-arrivants étrangers ayant vocation a s'installer
Parcours Public L o . )
L R durablement sur le territoire frangais, signataires d'un
OFII linguistique vers le | primo-
niveau A2 arrivant CAI/CIR (< 5 ans).
Ce dispositif est exclusivement réservé au public OFII.
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. Primo-arrivants étrangers ayant vocation a s'installer
Parcours Public . L . ,
I R durablement sur le territoire frangais, signataires d'un
OFII linguistique vers le | primo-
niveau B1 arrivant ERjEIR =D el
Ce dispositif est exclusivement réservé au public OFII.
Passeport Mobilité L, ,
p. Demandeurs | Demandeurs d'emploi résidant dans les départements
LADOM Formation , . \
. d'emploi d'outre-mer.
Professionnelle
Financement | Plan de L
. . Salariés
entreprise - | développementdes |, .
. d'entreprise
OPCO compétences
Salariés
OPCO Pro-A \ .
d'entreprise
Transition Projet de transition | Salariés
Pro professionnelle d'entreprise
Demandeurs | Jeunes de 16 a 29 ans révolus souhaitant accéder a
d'emploi - I'apprentissage et plus spécifiquement :
Jeunes 16 - | . jeunes résidant dans les quartiers prioritaires de la
. Prépa- 29 ans - olitique de la ville (QPV) ou dans les zones de revitalisation
Etat (Autre) P . politiq (QPV)
apprentissage Personnes rurale (ZRR)
reconnue . jeunes ni en emploi ni en formation et ayant atteint au
travailleur maximum le niveau 4 (Baccalauréat) non validé
handicapé . personnes en situation de handicap.
Jeune de plus de 16 ans sorti d'un établissement de
formation initiale sans qualification, sans solution de
Etat . formation ou d'insertion professionnelle a court terme
(ministere Pl s ou
P6le remédiation dela . . . . , Dispositif pris en charge par I'Education
de o ) . ayant rompu un contrat d'apprentissage depuis moins d'un -
e . remobilisation formation nationale.
I'Education L an
. initiale
nationale) ou
. en situation de décrochage (accueilli temporairement sur
des modules ciblés).
La Région prend en charge les colts de
. . N . formation ainsi que les frais liés au passage
Demandeurs d’emploi, inscrits ou non a PE, sortis de \ . .q P &
R A . ™ d'une certification.
formation initiale depuis + de 9 mois ou sortis d'une . . .
. e o X Afin de protéger les stagiaires en cas de
. formation certifiante du programme Qualif’ depuis plus de K s .. R
Conseil . . Demandeurs . . s .. maladie, maternité, paternité, accident de
L. Qualif collectif \ R 12 mois. Salariés en contrat aidé, salariés IAE. Des K . . .
régional d'emploi ) . N . X P travail ou de trajet, la Région assure une
dérogations, correspondant a des situations spécifiques, . . .

N SN , R protection sociale durant toute la durée de la
pourront étre étudiées a la demande de I'organisme de . . Py
formation formation. Les heures de formation réalisées

’ dans le cadre de ce dispositif de formation sont

agréées a la rémunération par la Région.
La Région prend en charge les colts de
formation ainsi que les frais liés au passage
d'une certification.
. . . , Afin de protéger les stagiaires en cas de
L'action « Savoirs Anglais » s'adresse aux normands : K P € . - . R
) . X . R A maladie, maternité, paternité, accident de
Demandeurs | - En recherche d’emploi, sans inscription obligatoire a Pole K . .
. , R X travail ou de trajet, la Région assure une
Conseil . . d'emploi - Emploi, . . .
L. Savoirs anglais L . . . protection sociale durant toute la durée de la
régional Salariés - Sans emploi ou occupant un emploi a temps partiel, .
\ . .. R . formation.
d'entreprise | - salariés en insertion (sous contrat PEC, dans SIAE, dans une . . , s
N ) . ! Cette action de formation n'est pas agréée a la
Entreprise a But d’Emploi, en contrat Adultes Relais) . o o L
rémunération Région. Cependant, les stagiaires
qui ne bénéficient pas de droit ARE peuvent
prétendre a I'aide a la mobilisation de 100
euros pour I'ensemble de la formation.
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L'action « Savoirs Bureautiques » s'adresse aux Normands : - A
La Région prend en charge les colits de
. . . . oA formation ainsi que les frais liés au passage
- en recherche d'emploi, sans inscription obligatoire a Péle \ o .q P &
X d'une certification.
emploi
ou ) . .
. N . Afin de protéger les stagiaires en cas de
- sans emploi ou occupant un emploi a temps partiel X . . R
maladie, maternité, paternité, accident de
Demandeurs | OU . . s
. . \ R ., . . , travail ou de trajet, la Région assure une
Conseil Savoirs d'emploi - - salariés en insertion conformément au cadre . . .
P . L " . . - R ., protection sociale durant toute la durée de la
régional bureautiques Salariés d'intervention du dispositif formation des salariés en formation
d'entreprise | insertion. '
T Cette action n'est pas agréée a la rémunération
" - . , par la Région Normandie. Cependant, les
ayant besoin d'acquérir ou de consolider des compétences .. . g .
PP N . stagiaires qui ne bénéficient pas de droit ARE
en termes d'utilisation des applications bureautiques . g s N
. . . N . peuvent prétendre a l'aide a la mobilisation de
courantes, afin d'accéder a un emploi et/ou a une formation \ .
. " 100 euros pour I'ensemble de la formation.
dans les meilleures conditions.
L'action « Savoirs Essentiels » s'adresse aux Normands:
- en recherche d'emploi, sans inscription obligatoire a Péle
emploi
- sans emploi ou occupant un emploi a temps partiel,
- salariés en insertion (sous contrat PEC, dans SIAE, dans une
Entreprise a But d’Emploi, en contrat Adultes Relais)
Sont notamment attendues sur I’action de formation «
Savoirs Essentiels » :
- les personnes en situation d’illettrisme
- les personnes en situation d’illectronisme - A
L, - , La Région prend en charge les colits de
- les personnes ayant besoin d’acquérir des compétences en . - s
. o TR a . formation ainsi que les frais liés au passage
langue frangaise afin d’intégrer le marché du travail en \ e .
d'une certification.
France X . .
. ) . Afin de protéger les stagiaires en cas de
. Demandeurs | - les personnes ayant un projet professionnel validé mais K e " R
Conseil . . \ R . . . . s maladie, maternité, paternité, accident de
.. Savoirs Essentiels d'emploi - ayant besoin de travailler les compétences nécessaires a K . L
régional e P . i -~ N .| travail ou de trajet, la Région assure une
Salariés I’accés a une formation qualifiante/certifiante ou a I'emploi X . 2
protection sociale durant toute la durée de la
. . . formation.
Ne sont pas attendus sur I'action de formation « savoirs ) . RA B
. Cette action de formation est agréée a la
Essentiels » : . P . .
. . . rémunération par la Région Normandie.
Les personnes ayant besoin de travailler un projet
professionnel devront étre orientées prioritairement sur le
dispositif #Avenir. Cependant, des passerelles vers le
dispositif #Avenir seront possibles pour les stagiaires ayant
besoin de travailler leur projet professionnel de maniéere
concomitante.
Précisions :
Les personnes résidant sur un territoire limitrophe, et pour
qui I'offre proposée par la Région Normandie est plus
accessible, pourront bénéficier de I'offre.
L'action «Savoirs Universitaires » s'adresse aux Normands :
- En recherche d’emploi, sans inscription obligatoire a Pole , . N
Emoloi plol, P & La Région prend en charge les colts de
plol, . N . formation ainsi que les frais liés au passage
- Sans emploi ou occupant un emploi a temps partiel, \ I
L ) . d'une certification.
- Salariés en insertion (sous contrat PEC, dans SIAE, dans . . L.
Demandeurs A ) . . Afin de protéger les stagiaires en cas de
. ) \ R une Entreprise a But d’'Emploi, en contrat Adultes Relais) K s L. R
Conseil Savoirs d'emploi - T maladie, maternité, paternité, accident de
régional Universitaires Salariés - . A . travail ou de trajet, la Région assure une
, . - Ayant pour objectif d’obtenir le dipldme visé avant de . . .
d'entreprise A protection sociale durant toute la durée de la
poursuivre leur parcours .
. . formation.
Ne sont pas concernées par cette action : ) . JUTN
- , Cette action de formation est agréée a la
- les personnes ne maitrisant pas les compétences de base , o o .
o N i rémunération par la Région Normandie.
de maniére globale. Elles devront étre préalablement
orientées vers |'action de formation « Savoirs Essentiels »
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La Région prend en charge les colts de
L'action « Savoirs pour entreprendre » s'adresse aux formation ainsi que les frais liés au passage
normands : d'une certification.
- Souhaitant créer ou reprendre une entreprise en Afin de protéger les stagiaires en cas de
Normandie, maladie, maternité, paternité, accident de
Demandeurs - . .
. . , R ou travail ou de trajet, la Région assure une
Conseil Savoirs pour d'emploi - .. . . . . . . 2
- . - Ayant créé une entreprise en Normandie depuis moins de | protection sociale durant toute la durée de la
régional Entreprendre Salariés . .
d'entreprise trois ans, formation.
P ET Cette action de formation n'est pas agréée a la
- Ayant besoin d'acquérir ou de consolider leurs rémunération Région. Cependant, les stagiaires
compétences entrepreneuriales afin de sécuriser leurs qui ne bénéficient pas de droit ARE peuvent
parcours professionnels. prétendre a |'aide a la mobilisation de 100
euros pour I'ensemble de la formation.
Avoir entre 16 a 25 ans (jusqu'a 30 ans pour les personnes
en situation de handicap) ET :
Sésame - Parcours Jeunes 16 . résider au sein d'un quartier politique de la Ville (QPV) ou
Etat (Autre) | emploi sport d'une zone de revitalisation rurale (ZRR)
. . 25 ans . . .
animation . OU rencontrer des difficultés sociales

. OU étre en situation de décrochage scolaire ou sorti du
systeme scolaire sans dipléme qualifiant
. OU avoir une pratique sportive de haut niveau.

Conseil Une formation, un | Demandeurs . .

- . \ R Région Normandie
régional emploi d'emploi
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Nous contacter

®
service-offre@cariforefnormandie.fr

Pour tout renseignement complémentaire,
Vous pouvez contacter :

Nathalie LAVOLO
Référente de mission offre de formation
Tél:02319503 14
Mail : nlavolo@cariforefnormandie.fr

Fabrice CURAUDEAU
Chargé de projets offre de formation
Tél: 0235739864
Mail : fcuraudeau@cariforefnormandie.fr

Séverine HERRIER-MENUET
Chargée d’information
Tél: 02 319503 05
Mail : sherrier@cariforefnormandie.fr

Mélanie TODESCHINI
Chargée d’information
Tél:0231950318
Mail : mtodeschini@cariforefnormandie.fr
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